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  داءداءــــــــإهإه

  
  

  ......أهدى هذا الكتاب إلى أهدى هذا الكتاب إلى 

  رحمهما االله رحمهما االله روح والدى ووالدتى روح والدى ووالدتى 

  

  ......إلى إلى كما أهديه كما أهديه 

  زوجتى وأبنائى وأشقائى زوجتى وأبنائى وأشقائى عائلتى عائلتى 

  أمد االله فى عمرهم أمد االله فى عمرهم 

  

  ......كما أهديه أيضا إلى كما أهديه أيضا إلى 

  كل طالب علم أو باحث عن المعرفة كل طالب علم أو باحث عن المعرفة 
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 ول الفصل الأ

 Excelالماكرو فى برنامج 
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 الفصل الأول 
 Excelفى برنامج الماكرو 

 فـى  خاصـة  ، حدة على امر كل تنفيذ من بدلا واحدة دفعة الأوامر من مجموعة تنفيذ فى الرغبة حالة فى
 يتـيح  هودوالمج للوقت اختصارا فانه ، المستخدم بواسطة متتالية بصورة استخدامها يتكرر التى الأوامر
 إذا المثال سبيل  فعلىMacros الماكرو بوحدات يسمى فيما الأوامر هذه تخزين يتم ان  Excelبرنامج 

 الشبكة خطوط وإخفاء ، الأدوات أشرطة كافة بإخفاء يقوم ان عمل ورقة لأي استخدامه عند المستخدم أراد

 فى الخطوات هذه بتسجيل يقوم ان كنيم فانه ) الشاشة ملء إظهار ( كاملة الشاشة وعرض ، العمل لورقة

 .  الحاجة عند واحدة دفعة الخطوات هذه تنفيذ يتم أن على ماكرو
 : الماكرو من نوعین وھناك

 .الماكرو تسجيل المستخدم عندها بدء التي الخلية من بدء تنفيذه يتم الذي هو :  المطلق الماكرو - ١

 عندها متوقف الماوس يكون التي الخلية من بدء يذهتنف يتم الذى الماكرو هو : النسبى الماكرو - ٢

 . الماكرو تنفيذ عند

 . تنفيذه ثم السابق الماكرو ينزلتخ اتباعها يتم التى الخطوات يلى فيماو

 الماكرو تخزين - ١

 جديد ماكرو تسجيل /ماكرو /أدوات  الأمر تنفيذ يتم أدوات قائمة من - ١

 
 

 



 -  ٥  - 

 تخزينه مكان دوتحدي للماكرو اسم إعطاء يتم  -٢

 
حتى  الشخصي الماكرو مصنف فى بتخزينه نقوم سوف وأننا "tanta " اسم للماكرو أعطينا أننا وبفرض
 . بعد  فيما أخرى مصنفات أية فى استخدامه يتسنى

 التسجيل إيقاف عنوان يحمل الذى بالتسجيل الخاص الشريط يظهر موافق مفتاح على الضغط بمجرد - ٣

 زرين على ويحتوى

 
 : تخزين الأوامر  

عـدا   شـريط  أي أمام الموجودة التحديد علامات وإزالة دواتالأ ةشرطأ/ عرض أمر إلى الذهاب يتم  -٤
  .التسجيل إيقاف شريط

 " الشاشة ملء" الأمر اختيار وعرض قائمة إلى الذهاب يتم - ٥

 إزالة التنشيط يتم " عرض " الأمر خيارات ومن خيارات الأمر واختيار أدوات قائمة إلى الذهاب  يتم -٦

 .الشبكة  خطوط عبارة أمام

المـاكرو   داخـل  السـابقة  الخطوات تخزين من الانتهاء يعنى بما التسجيل إيقاف زر على ضغطال  يتم -٧
 " tanta " المسمى
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 :الماكرو   تنفيذ- ٢
 : الماكرو  لتنفيذ طريقتين هناك

 ماكرو وحدات / اكروم أمر واختیار أدوات قائمة إلى الذھاب : الأولى

 

 تشغیل زر على والضغط "tanta " الماكرو اسم تنشیط ومن الصندوق الحوارى یتم

 

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 النحـو  على وذلك . الماكرو لتشغيل الشاشة على خاص زر إنشاء : الثانية الطريقة
 : التالى

 أدوات مربـع  شـريط  وتنشيط دوات الأأشرطة/  عرض قائمة باستخدام النماذج أدوات شريط عرض  -١
 .التحكم 

 
 فى الزر رسم وبمجرد "أمر زر إنشاء " التحكم عنصر تنشيط فيتم يظهر شريط مربع أدوات التحكم – ٢

 تنشيط فيتم الزر على الضغط عند تنفيذه المطلوب الماكرو اختيار تظهر شاشة الشاشة على مكان ىأ
 .موافق  زر على  والضغط" tanta " الماكرو

 
 الماكرو تنفيذ يتم الزر على الضغط وعند المستخدم رغبة حسب رالز تنسيق  يتم- ٣
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 الفصل الثانى 
 VBAمقدمة عن البرمجة بلغة 
 فى برنامج إكسیل

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 -  ٩  - 

 الفصل الثانى 
 VBAالبرمجة بلغة مقدمة عن 

 فى برنامج إكسیل


 ةــــــدمـمق: أولا 
نظـام التشـغيل    تحـت  تعمـل  التـى  البرامج كافة شأن هشان الرسومية  بالواجهةExcelيتميز برنامج 

Windows تكـون عـادة   والتـى  للحاسب أصدرها التى الأوامر خلفها تخفى الرسومية الواجهة وهذه 

أو البرمجـة الموجهـة   ( الحدثيـة   بالبرمجـة  يسمى ما على تعتمد التى الحاسب لغات من بلغة مكتوبة
 بـزر  الضغط مثل – المستخدم بواسطة حدث حدوث لىع  تعتمدProgramming  Events) بالأحداث 

 هو كما الأوامر من مجموعة تنفيذ يتم الحدث هذا على وبناء الشاشة على تخيلى على  زر الأيسر الماوس

 .إليها  الإشارة سبق التى الماكرو وحدات فى الحال
 Visual Basicالــ   لغة خلال من ، للحاسب تعطى التى التعليمات خلفها تخفى الأزرار هذه ان والواقع
 مجموعـة  اللغة وكل لقواعد وفقا محددة بطريقة كتابتها يتم  حيثCodesالاكواد  تسمى التعليمات وهذه

 مـن  معـين يحـدث   بحدث تنفيذه يرتبط إجراء  وكلProcedure إجراء تسمى التعليمات او كوادالأ من

 ... إغلاقه أو كائن فتح او الماوس تحريك او زر على الأيسر او الأيمن الماوس بزر الضغط مثل المستخدم

 من بتخزين مجموعة المستخدم يقوم  لكىExcelبواسطة  المستخدمة الأدوات احد الماكرو وحدات وتعتبر

لغة  بنفسه بواسطة التعليمات هذه كتابة إلى الحاجة دون معين حدث خلال من وتنفيذها داالاكو او التعليمات
Visual Basicتـم   التـى  الأوامـر   ) ١رقم  ( التالي الشكل  ويظهر. قواعدها تعلم الى الحاجة  ودون

 تخزينه السابق "  tanta " الماكرو خلال  منVisual Basicبلغة  تخزينها
بهدف   وذلكExcelبرنامج  خلال  منvisual Basicلغة  أوامر مع التعامل كيفية الفصل هذا فى ونتناول
متقدمـة   وإمكانيـات  بخواص  تتمتعExcelباستخدام  من قوية يقيةتطب برامج تصميم كيفية على التعرف
 .معها  والتعامل البيانات إدخال خلال من يسهل

 
 
 
 


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 فى التعامل مع محرر الكود: ثانيا 
Visual Basic  



  :Excel من خلال برنامج Visual Basic فتح  - ١
 الـذي  الشـريط  ومـن  المختلفة كسلا أدوات أشرطة و من Visual Basic أدوات شريط إظهار أولا يتم

 مـن  إظهارهـا  يتم تظهر لم وإذاالكود  نافذة  فتظهرVisual Basicمحرر  أيقونة على الضغط يتم يظهر
  . Code واختيار Viewقائمة 

 
 

 
 

 ) ١(شكل رقم 
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 : Procedureالإجراء   إنشاء- ٢
 ولإنشـاء  . معينـة  مهمـة  لتنفيذ كتابتها يتم التي الأوامر أو الجمل مجموعة هوProcedure  الإجراء

 اختيـار  مـن  ويكون الإجراء اسم ذلك ويعقب جديد إجراء إنشاء ذلك  ويعنىsubالأمر  يستخدم الإجراء

 بـالإجراء  الخاصـة  الأوامر كتابة يتم أن  علىEnd subجملة  تلقائيا البرنامج يكتب أن فنجد المستخدم

 والنهاية الإعلان جملتي بين 
 : 
 الإجراء نسمى وسوف الأصفر باللون الورقة خلايا تلوين خلاله من يتم إجراء إنشاء فى نرغب اأنن نفرض
 :يلى  كما التعليمات تكون Yellowباسم 

 

  :الإجراء  تنفيذ- ٣

 : طريقتين بأحد العمل ورقة خلال من الإجراء تنفيذ يتم
 حفظ ويتم  حفظه تم الذى الإجراء يارواخت ماكرو  وحدات/ ماكرو /أدوات  أمر تنفيذ خلال من : الأولى

 . تشغيل  زر على والضغط اختياره تم الذى بالاسم الماكرو وحدات الإجراء ضمن
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 زر إنشـاء  الأمـر  واختيـار  النمـاذج  أدوات أشرطة باستخدام الماكرو لتنفيذ خاص زر عمل: الثانية 

  .الزر هذا على بالضغط الماكرو تنفيذ ويتم المحدد للماكرو الزر وتخصيص

  :Variables: المتغيرات – ٤
 يـتم  لكـى  القـيم  من مجموعة او قيمة تخزين فيه يتم الحاسب ذاكرة فى حجزه يتم مكان بالمتغير يقصد

 فـى  المتغير هذا استخدام بعد فيما يتسنى حتى متغير لكل اسم إعطاء من ولابد . البرنامج داخل استخدامها
 المتغيـر  اسم فى توافرها يجب محددة شروط وهناك . البرنامج من تحقيقها المطلوب النتائج الى الوصول

 . البرنامج قبل من رفضها تم وإلا

 :شروط تسمية المتغيرات 
 . يجب ألا يبدأ اسم المتغير برقم وأن يبدأ بحرف  – ١
 . الحروف التى تلى الحرف الأول يمكن أن تكون حروف أو أرقام أو الاثنين معا – ٢
/ ، ( ، ) ، * ؟ ، ( حتوى اسم المتغير على مسافات أو نقطة أو رموز خاصـة مثـل           لا يجوز أن ي    – ٣

 ) ._ ( ولكن يمكن استخدام الشرطة السفلية ) إلخ ......... 
 ) .إلخ  ......  dim, double, Else, if(  ألا يكون اسم من الأسماء المحجوزة مثل – ٤
 . يجب ألا يكون مستخدما من قبل – ٥
 .ب باللغة العربية  ألا يكت- ٦

 :  الآتية  الأنواع إلى المتغيرات وتنقسم



Byte 
Short 

Integer 
Long 
single 

Double 
Date 

variant 
Boolean 

Char 
String 


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 :أمثلة على أسماء صحيحة للمتغيرات 
Salma - Mahmoud –  Howareyou – mynameisyasser – Ihave1000000dollar 
Y2011 



 :أمثلة على أسماء غير صحيحة للمتغيرات 
 Ali Gomaa- Good Morning – Howareyou? – Areyouwell? – Price.list  –وائـل  

– then – 1210  


 : Constants  ت ــــوابــالث - ٥
 المتغيرات والفرق عرضنا فيما سبق ما يخص المتغيرات وأنواعها وشروط تسميتها ، والثوابت هى مثل         

الوحيد بينهما هو أن الثوابت لا تتغير قيمتها أثناء عمل البرنامج وأيضا نجد أن شروط تسمية الثوابـت               
 .هى نفس شروط تسمية المتغيرات وأيضا أنواع الثوابت هى نفس أنواع المتغيرات 

 :الإعلان عن المتغيرات  - ٦
 عن اسم المتغير ونـوع البيـان وهنـاك طريقـة     visual basicالإعلان عن المتغير هو أن نخبر لغة 

  .dimللإعلان عن المتغيرات وهى بكلمة 

 :وهناك أساليب مختلفة لعملية الإعلان وهى كالتالى 
 :  الإعلان عن متغير واحد فقط فى كل سطر من سطور الإعلان مثل – ١

Dim a as integer  
Dim b as single  

 :فى سطر الإعلان مثل  الإعلان عن أكثر من متغير – ٢
Dim a, b as integer 

 : الإعلان عن متغير وتخصيص قيمة له فى سطر الإعلان – ٣
Dim C as integer = 7  

  الإعلان عن متغيرات ليست من نفس النوع وإعطاء قيمة لها فى نفس السطر – ٤
Dim X as integer = 9 , Y as string = "Mr. Ahmed Al-Zurkany "  

 علان عن متغير وتخصيص قيمة له من ناتج معادلة رياضية فى نفس السطر  الإ– ٥
Dim X as integer = a + b  





 -  ١٤  - 

 :تخصيص القيم للمتغيرات  - ٧
 :عند تخصيص قيمة للمتغير فإن هذه القيمة تأخذ أحد الأشكال التالية 

 X=Yمتغير آخر ) ب       X=3قيمة مجردة ) أ 
  X = a + bعملية حسابية ) ج 

حاول التمييز بينهـا     خطأ   وبعضهاصحيحا  بعضها  أوامر التخصيص الآتية    : مثلة  أ
  :مستعينا بقواعد تسمية المتغيرات 

X = 7      y = " else"      y = y + 3    S+1 = S      Z="123" 
 

 : ات ــــظـلاحـم
  :تيكالآعند الإعلان عن متغير ولم يتم وضع قيمة له فإنه يتم افتراض قيمة له ) أ 

 .    المتغيرات الرقمية تأخذ الرقم صفر – ١
  False يأخذ القيمة المنطقي المتغير – ٢
 " "  المتغيرات الحرفية تأخذ قيمة فارغة – ٣
   .١٨٩٩ / ١٢ / ٣١ يأخذ التاريخ  date المتغير – ٤

ة أما القيمـة الثانيـة   حيث أن الأولى قيمة فارغ "     " لا تساوى القيمة الحرفية     "" القيمة الحرفية   ) ب  
 .والمسافة لها قيمة فهى عبارة عن مجموعة من المسافات 

 + أو علامة & يمكن جمع الأرقام وأيضا النصوص وذلك باستخدام علامات الربط ) ج 
  Dim X , Y , Z as string            :مثال 

X = " Deiaa "  
Y = " Mahmoud "  
Z = X + Y  

 Deiaa Mahmoudهى   Z وعلى ذلك تكون قيمة
 
 
 
 

 



 -  ١٥  - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الفصل الثالث
 الأوامر والدوال 

 Visual Basicفى لغة 
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 الفصل الثالث
 Visual Basicل فى لغة االأوامر والدو

 ومن أهـم هـذه الجمـل    Visual Basicسوف نركز فى هذا الفصل على عدد من الجمل والدوال فى 
 :والدوال 

  If – then جملة – ١
 Select Case  جملة– ٢
 For – next جملة – ٣
 Do while loop جملة – ٤
 Do loop while جملة – ٥
 Message Box دالة صندوق الرسائل – ٦
 Input Box دالة صندوق الإدخال – ٧
 . إنشاء الدوال الخاصة – ٨
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 المبحث الأول
  Then–If الجملة الشرطية 

 الدالة هذه وتأخذ . معين شرط لوجود كنتيجة منطقيين الييناحتم وجود حالة فى هذه الجملة  تستخدم

 :  التالية الأشكال

 : ذات السطر الواحد If جملة – ١
If   الشرط then  أمر 

 مثال 
If x = 5 then y = x  
---------------------------------------------------------- 

  ذات السطور المتعددة  If جملة – ٢
If   الشرط then  

 مجموعة أوامر
End if  

 مثال 
If x = 5 then  
Y = x  
End if  

 :فى هذه الحالة الثانية نلاحظ الآتى *  
 thenلا يتم كتابة أى شىء بعد ) أ 

  End If بكلمة  Ifأنه تم إغلاق جملة ) ب 
---------------------------------------------------------- 

  else  – then –If جملة – ٣
If   الشرط then  

 مجموعة أوامر
Else  

 مجموعة أوامر
End if  
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 مثال 
If x = 5 then  

Y = x 
Else  
 Y = z 
End if  

 :فى هذه الحالة الثالثة نلاحظ الآتى *  
 thenلا يتم كتابة أى شىء بعد ) أ 

 ـ) السـطور   / السطر( إذا تحقق الشرط يتم تنفيذ الأوامر الموجودة فى   ) ب   لـى كلمـة   تى الت
Then 

التى تلـى   ) السطور  / السطر  ( فى  الموجودة  فى حالة عدم تحقق الشرط يتم تنفيذ الأوامر         ) ج  
 elseكلمة 

  End If بكلمة  Ifتم إغلاق جملة ي ) د
---------------------------------------------------------- 

  Else  - Else if - Then –If جملة – ٤
If   الشرط then  

 مجموعة أوامر
Elseif   

 مجموعة أوامر
Else  

 مجموعة أوامر
End if  

 :فى هذه الحالة الرابعة نلاحظ الآتى *  
 معين شرط لوجود كنتيجة منطقيين احتماليين وجود حالة فى   تستخدم ifذكرنا سابقا أن جملة 

مـالين إمـا أن     ولكن هذه الحالة الرابعة سوف تحتمل أكثر من شرط وبالطبع كل شرط لـه احت              
 :وسوف نلاحظ الآتى فى هذه الحالة يتحقق أو لن يتحقق 

 thenلا يتم كتابة أى شىء بعد ) أ 
التـى تلـى كلمـة    ) السـطور  / السطر ( إذا تحقق الشرط يتم تنفيذ الأوامر الموجودة فى   ) ب  

Then 
ختبـار  قـال لا   ويـتم الانت   Thenتنفيذ الأوامر التى تلى     يتم  لا  فى حالة عدم تحقق الشرط      ) ج  

 . أيضا Then ويلي الشرط مباشرة كلمة  Else if المكتوب بعد كلمةالشرط الثانى 
 أيضـا بـنفس   Elseifتحقق الشرط الثانى ووجد شرط ثالث يتم كتابته بعـد كلمـة    يإذا لم   ) د  

 ) .ج ( الطريقة السابقة فى الخطوة 
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/ السـطر  ( وامر الموجودة فـى   وأخيرا وفى حالة عدم تحقق الشروط جميعا يتم تنفيذ الأ         ) هـ  
 elseالتى تلى كلمة ) السطور 

 فى نهاية كافة الشروط وهى آخر احتمال فى الجملة حيـث يـتم إغـلاق                Elseتأتى كلمة   ) و  
 أى سطر به كلمـة  Else ويجب ملاحظة ألا يسبق سطر End ifالجملة بعدها نهائيا بكلمة 

Elseif وإلا تسبب فى خطأ جملة If بالكامل . 
  If وأيضـا  Elseif ليست مثل  Else واحدة وأن كلمة Ifيجب ملاحظة أننا فى إطار جملة  ) و

يتم  الرئيسية وبالتالى فإنه If حيث أن كل هذه الكلمات تدخل ضمن جملة        Elseifليست مثل   
 .واحدة فقط  End If بكلمة  Ifإغلاق جملة 

 مثال 
Dim x as double  
x = text1.text 
If x <50 then  

Msgbox ( " راسب ") 
Elseif  x >=50 and x <65 then 

Msgbox ( " مقبول ") 
Elseif  x >=65 and x <75 then 

Msgbox ( " جيد ") 
Elseif  x >=75 and x <85 then 

Msgbox ( " جيد جدا ") 
Else  

Msgbox ( " ممتاز ") 
End if  

 
 
 
  ) Nested if(  المتداخلة If جملة – ٥

If   الشرط then  

If   الشرط then  

 مجموعة أوامر
Else  

 مجموعة أوامر
End if  

Else  
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 مجموعة أوامر
End if  

  End if وسوف يتم إغلاقهما بكلمتى Ifهذه الحالة مختلفة لأنه يوجد جملتى 
 :وسوف نشرح هذه الحالة الخامسة بالمثال التالى 

ول للموقع أو البرنامج أو الإيميل الشكل البسـيط    إذا أردنا اختبار اسم المستخدم وكلمة المرور عند الدخ        
) هناك خطأ فى اسم المستخدم أو فى كلمة المـرور           ( جدا لذلك هو إخراج رسالة للمستخدم تفيد التالى         

إلا أن هذا لا يليق بمبرمج محترف حيث يجب أن يوضح للمستخدم سبب الخطأ هل فى اسم المستخدم أو                
وهذا معناه  ) هناك خطأ فى كلمة المرور      ( لرسالة يجب أن تكون كالتالى      فى كلمة المرور وبالتالى فإن ا     

 .أن المستخدم قد أدخل اسم المستخدم بشكل صحيح والعكس أيضا 
 والكود التالى يوضح ذلك 

Dim username, password  as string  
Username = text1.text 
Password = text2.text 
 
If  username = " Ilham" then  

If  password = "123456" then  
Form2.show 
Me.hide 

Else 
 Msgbox ("خطأ فى كلمة المرور",,"يوجد خطأ فى كلمة المرور")  
End if  

Else  
Msgbox ("خطأ فى اسم المستخدم",,"يوجد خطأ فى اسم المستخدم")  

End if  

 المبحث الثانى
 Select Caseالجملة الشرطية 

 والخـاص بتقـديرات   If - then - elseif – elseالأخير الذى ذكرناه فى جملة بل قالمثال السابق وهو 
 Select Caseالطلبة يمكن تطبيقه بشكل أفضل وأسهل بكثير باستخدام جملة 

 ثم نقـوم بـالتعليق علـى المثـال     Select caseسوف نقوم بتطبيق المثال مرة أخرى باستخدام جملة 
 :وشرح الملاحظات 

Start :  
Dim x as double 
X = text1.text 
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On Error GoTo mistake  
Select Case x  
 

Case 0 To 49  
Msgbox ( " راسب ") 

Case 50 To 64  
Msgbox ( " مقبول ") 

Case 65 To 74  
Msgbox ( " جيد ") 

Case 75 To 84  
Msgbox ( " جيد جدا ") 

Case 85 To 100  
Msgbox ( " ممتاز ") 

End Select 
Exit sub 
 
Mistake : 
 Msgbox ( "من فضلك أدخل قيمة عددية") 

Go to start 
 
End sub 

 :شرح المثال 
 : فى الكود وهو كالآتى  Select caseسنتحدث عن ما يخص جملة *  

 . ثم اسم المتغير الذى سيتم تتبع حالته Select case بدأت الجملة بكلمة – ١
  ٤٩ فى صندوق النصوص هى بين صفر ، إدخالها  الحالة الأولى قيمة المتغير التى تم– ٢
  ظهور صندوق رسالة يفيد أن الطالب راسب – ٣
 . يتم إدخال قيمة كل حالة وهكذا فى جميع الحالات بنفس الطريقة – ٤

 

 :ملاحظات 
  End select ويتم إغلاقها فى النهاية بكلمة Select Case تبدأ الجملة بكلمة – ١
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 تية فى بداية الكود تم وضع الجملة الآ – ٢
On Error GoTo mistake  

 وذلـك تحسـبا لقيـام       Mistakeومعناها أنه فى حالة وجود أى خطأ يتم الانتقال إلى العنوان            
 .المستخدم بإدخال قيمة نصية وبالتالى يصعب اختبارها 

وفى هذه الحالة سوف يتم نقل الكود للخطوة الأخيرة والتى يظهر بها صندوق نص يفيد أن 
 .المستخدم لم يدخل قيمة عددية وعليه إعادة إدخال قيمة عددية ليتم اختبارها 

Mistake : 
 Msgbox ( "من فضلك أدخل قيمة عددية") 

Go to start 
 Startوفى هذه الحالة سيتم إعادته مرة أخرى للبداية إلى العنوان 

ولكن يفضل أن يكون الاسم  )   X – Y – Z - Yasser(     يمكن تسمية العناوين بأى اسم مثال – ٣
 .معبرا 

  نلاحظ أننا وضعنا مدى فى قيم المتغير فى خطوات الجملة وهذا ليس شرطا بل يمكن وضعه – ٤

  مثال ذلك  ولكن سيكون ذلك تطويلا لا طائل منه قيمة قيمة
Case 1 
Case 2 
Case 3 
 
Case 100  

  المبحث الثالث
  Loop Do While جملة

 
 . لتنفيذ العبارات ضمنها، مادام الشرط المحدد محققاً Loop Doتُستخدم العبارة 
 : ١٠٠٠ وحتى ١ التالية من Do.Loopمثال، تعد حلقة 

Dim Counter 

Counter=1 

Do While Counter < 1001 

 Counter = Counter + 1 

Loop 
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 : ملاحظات 
 ، ثـم تبـدأ بعـدها حلقـة         إليـه ١د القيمـة الابتدائيـة       بإسـنا  Counter المتغيريتم تجهيز     - ١

Do While.Loop . 
فإذا كـان الأمـر كـذلك، تنفـذ     . ١٠٠١أصغر من  Counter يتحقق السطر الأول من أن قيمة   - ٢

، توجد عبارة واحـدة   وفي مثالنا هذا. Loop والسطر Do Whileالعبارات الواقعة بين السطر 
 :بين هذين السطرين

Counter = Counter +1 

 .١ بمقدار Counterوالتي تزيد قيمة العداد        
، والتـي  Counter ويتحقق مـن قيمـة العـداد    Do Whileيعود البرنامج بعد ذلك إلى السطر  - ٣

 .٢تساوي الآن إلى 
تستمر المعالجة و. Loop والسطر Do Whileلهذا فسوف يعاد تنفيذ العبارة الواقعة بين السطر  - ٤

، ويسـتأنف تنفيـذ      ، وعندها يختـل الشـرط      ١٠٠١ مساوية إلى    Counterح قيمة   حتى تصب 
 .Loop من العبارة التي تلي السطر ءا البرنامج بد

 
 
 

 المبحث الرابع 
 While- Loop – Do  جملة

، تبعـاً لتحقيـق    ذ في الفقرة السابقة قد تنفذ أو لا تنفDo While.Loopالعبارات ضمن الحلقة *     
 : التالية لن تنفذ أبداDo While.Loopًفمثلاً العبارات في حلقة . الشرط

Dim Counter 

Counter = 2000 

Do While Counter < 1001 

 Counter = Counter + 1 

Loop 

،  ٢٠٠٠  تساوي Counter فإنه سيكتشف أن Do Whileفعندما يتحقق البرنامج من السطر *    
 .Loop والسطر Do Whileتنفذ العبارة الواقعة بين السطر ولهذا فلن 
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 .يتطلب البرنامج أحياناً الدخول ضمن الحلقة لمرة واحدة على الأقل دون تحقيق أي شرط*    
 : في مثل هذه الحالةDo.Loop Whileتُستخدم الحلقة لذلك *    

Dim Counter 
Counter = 2000 
Do  
 Counter = Counter + 1 
Loop While Counter < 1001 

 

 .   مهمـا تكـن الأحـوال   Loop While والسـطر  Doينفذ البرنامج العبارات الواقعة بـين السـطر   
، يعيد البرنامج تكرار    )١٠٠١ أصغر من    Counterأي  (وبعد ذلك يحدد البرنامج إذا كان الشرط محققاً         

 Loop والسـطر  Doقعة بين السـطر  تنفيذ الحلقة إذا تحقق الشرط، وبالتالي يعيد تنفيذ العبارات الوا

While. 
فعندها يستأنف التنفيذ من العبـارة التـي        ) ١٠٠١ ليس أصغر من     Counterأي  (أما إذا اختل الشرط     

 . Loop Whileتأتي مباشرة بعد السطر 
 : ٣٠٠ إلى ٥٠ من Do.Loop While جملةتعد وفى المثال التالى 

Dim Counter 
Counter = 50 
Do  
 Counter = Counter + 1 
Loop While Counter < 301 

 Exit DOالعبارة 
 : Exit DO باستخدام Do While.Loopتنتهي الحلقة 

Dim I 
I = 1 
Do While I < 10001 
   txtResult.Text = Str(I) 
   I = I + 2  
   If I > 500 Then 
     Exit Do 
   End If  
Loop 

 Iهى تنفيذ الحلقة عندما تصبح قيمـة          توين. ٢السابقة بدءاً من الواحد وبزيادة قدرها       تعد الحلقة   *    
 .٥٠٠أكبر من 
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 الحلقة اللامنتهية
 :قد تقع أحياناً في خطأ يشبه ذلك المبين في الحلقة التالية

Dim I 
I = 1 
Do While I < 10001 
 txtResult.Text = Str(I) 
 If I > 500 Then 
     Exit Do 
 End If  
Loop 

 :نسينا كتابة العبارة التالية أيضا أننا لاحظنكما 
I = I + 2 

، وهذا بسبب نسيان زيـادة  (I=1) السابقة Do While.Loop ثابتة في الحلقة Counterتبقى قيمة 
 أصـغر مـن      دومـاً  Iيبقى البرنامج في هذه الحالة ضمن الحلقة إلى اللانهاية، لأن قيمة            . قيمته

 . على الدوام١بل في الواقع تساوي . ٥٠٠ ولكن تكون أبداً  أكبر من ١٠٠١
 
 
 

 المبحث الخامس 
  التكرارية Next For  الحلقة 

 دجملة تُع Next For في لغة  التكراريةوسيلة أخرى لصنع الحلقات  
 : ١٠٠ و حتى ١مثلاً، تَعد الحلقة التالية من 

 
Dim7 I 

For I = 1 to 100 Step 1 

 txtMyTextArea.Text = Str(I) 

Next 
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 ، فتسـتطيع اسـتخدام الحلقـة       ٢قدرها  )  زيادة في كل مرة    ( وبخطوة   ١٠٠وحتى   ١أما للتعداد من    

 Next For  التالية : 
 

Dim I 

For I = 1 to 100 Step 2 

 txtMyTextArea.Text = Str(I) 

Next 

 
 . ٩٩... ،  ٧ ، ٥ ، ٣ ، ١:  قة بالشكل التاليتعد هذه الحل

، وبالتـالي فـالحلقتين      ١إلـى   )  أي عند تجاهل كتابتهـا     ( في الحالة الافتراضية     Stepتساوي قيمة   
 : التاليتين متماثلتين

 
Dim I 

For I = 1 to 100 Step 1 

 txtMyTextArea.Text = Str(I) 

Next 

 
 : و الحلقة

Dim I 

For I = 1 to 100  

 txtMyTextArea.Text = Str(I) 

Next 

 
 Exit Forالعبارة 

 
 :  كما يليExit For باستخدام عبارة For.Nextتستطيع الخروج من الحلقة 

Dim I 

For I = 1 to 1000  
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   txtResult.Text = Str(I) 

   If  I = 500 Then 

     Exit For 

   End If  

Next 

 . مع كل تكرار للحلقةZ للمتغير ١ء البرنامج هذا بدءاً من الواحد وبزيادة قدرها يعد جز*    
ونتيجة )  If  I = 500  (٥٠٠ مساوية إلى I الداخلية عندما تصبح قيمة Ifيتحقق شرط عبارة *     

 . ، قبل انتهاء الحلقة For.Next التي تنهي بدورها تنفيذ الحلقة Exit Forذلك تنفذ العبارة 
بينما يفترض أن تنتهـي الحلقـة    (I = 500 بإنهاء الحلقة عند Ifأي بكلمة أخرى، تتسبب عبارة    * 

 ).١٠٠٠ مساوية إلى I الداخلية عندما تصبح قيمة Ifبدون عبارة 

 

 

 

 

 

 

 المبحث السادس 

 oxBMsgالدالة  
 Yesة تكون إما نعـم  الاستجاب (ظهار الرسائل للمستخدم والحصول على استجابته لإ الدالة هذه تستخدم
  .) Noأو لا 

 Msgboxالشكل العام للدالة 
 ( " عنوان الصندوق  " , كودى رقم , " نص الرسالة " ) Msgbox = متغیر

وهـذا الجـزء    .  الجزء الأول وهو نص الرسالة وفيه نكتب الرسالة التى نريد إظهارها للمستخدم              – ١
 ف الأساسى من الصندوق إجبارى لأنه الجزء الأساسى فى الكود وهو الهد
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 الجزء الثانى جزء الرقم الكودى وهو اختيارى ويمكن تجاوزه ولكـن يراعـى وضـع الفاصـلتين          – ٢
 .لتعريف الكود أننا تجاوزنا هذا الجزء 

 الجزء الثالث عنوان الصندوق وهو اختيارى ايضا ويمكن تجاوزه وسوف يظهر الصندوق بعنـوان        – ٣
 . Visual Basicافتراضى وهو 

 :وھو یتكون من عنصرین : الرقم الكودى 

 المفاتيح التى سيتم إظهارها ونوعها : العنصر الأول 
 الرموز التى سوف تظهر داخل الصندوق : العنصر الثانى 

 

 المفاتیح التى سیتم إظھارھا ونوعھا : العنصر الأول : أولا 

 

 احــــتـالمف الرقم الكودى

 حالة تجاوز كتابة الرقم ى ويظهر أيضا ف فقط Ok مفتاح وضع ٠
 Cancel ومفتاح Okوضع مفتاح  ١

 Abort , Retry , Ignoreوضع مفاتيح  ٢

 Yes , No , Cancelوضع مفاتيح  ٣
 Yes , Noوضع مفاتيح  ٤

 Cancel , retryوضع مفاتيح  ٥

 

 الرموز التى سوف تظھر داخل الصندوق : العنصر الثانى 
 

 الرمز الرقم الكودى

١٦ 
 Xأيقونة    

٣٢ 
 أيقونة الاستفهام ؟ 
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 أيقونة تعجب فى إطار مثلث    ٤٨

٦٤ 
 أيقونة تعجب فى إطار دائرة    

               لتعريب الرسالة أو العنوان ٥٢٤٢٨٨

 زرار              لتعريب الأ ١٠٤٨٥٧٦
 

 ( + ) .ويتم الجمع بين العنصرين بعلامة  •

 علـى  يمكن كتابة رقم واحد بديلا عن الرقمين وهو يكون عبارة عن مجموع الـرقمين وبنـاء   •

 فعلى ورموز الرسالة المفاتيح وضع عليه يترتب سوف الكودى الرقم فإن العنصرين قيمة مجموع

 ـ وضـع  علية يترتب ٣٦ الكودى الرقم المثال سبيل  وإظهـار رمـز علامـة    Yes, Noاحى مفت
 الاستفهام فى صندوق الرسالة 

 .كما يمكن كتابة أى من العنصرين دون العنصر الثانى  •
 ويمكن أيضا تجاهل كلا العنصرين بشرط وضع الفاصلة التى تعنى تخطى الجـزء الثـانى مـن                  •

 . فقط  Okالدالة وفى هذه الحالة سيظهر الصندوق بمفتاح 
 يمكن كتابتهـا بـديلا عـن     Visual Basicعناها هى عبارة عن ثوابت داخلوهذه الأرقام أو م •

يوضح أسماء هذه    ) ١رقم  ( الأرقام فى حالة عدم استطاعة حفظ هذه الأرقام ، والجدول التالى            
 .الثوابت والأرقام المناظرة لها 

 والجـدول  أيضا كل مفتاح سيظهر داخل الصندوق له قيمة ثابتة تعبر عنه فى حالة الضغط عليه            •
 .يوضح قيمة كل زر من الأزرار المذكورة  ) ٢رقم ( التالى 
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  )١( جدول رقم 

 

 المفـتــــاح الرقم الكودى المفـتــــاح الرقم الكودى

 Ignoreتاح تم نقر مف ٥ Okتم نقر مفتاح  ١

 Yesتم نقر مفتاح  ٦ Cancelتم نقر مفتاح  ٢

 Noتم نقر مفتاح  ٧ Abortتم نقر مفتاح  ٣

   Retryتم نقر مفتاح  ٤

  ) ٢( جدول رقم 
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 :ملاحظات 
فى حالة كتابة كود لإظهار صندوق الرسائل فهذا فى حد ذاته لا يمثل أى مشكلة ، ولكن ماذا لو احتـوى   

 .ن زر فكيف يتسنى للمبرمج معرفة أى الأزرار قد قام المستخدم بالضـغط عليـه   الصندوق على أكثر م 
وسوف نقدم مثـالا علـى      فى هذه الحالة يجب وضع متغير لاستقبال القيمة الراجعة من تنفيذ الكود             هنا  

حفظ المصنف فى   كتابة كود   ف نسوق مثالا على الطريقة التى يتم بها         وذلك يبين طريقة كتابة الكود وس     
 " )  لا –نعم " هل تريد حفظ التغييرات الحالية (  عند ظهور الصندوق التالى Excelنامج بر

 
Sub Command1_click ( ) 
Dim a , b  
A = msgbox ( " حفظ المصنف",36," هل تريد حفظ التغييرات الحالية") 

If a = 6 then activeworkbook.save 
B= msgbox ( "الخروج من البرنامج",17,"هل تريد إنهاء البرنامج") 

If b = 1 then application.quite 
End sub 

 : ملحوظة 
  وظهـور علامـة    Ok , Cancelظهور مفتاحى أى ،  ١ + ١٦ الذى ظهر بالكود هو يعنى ١٧الرقم 

 )X ( Critical  كما سبق وأن أسلفنا فى جميع قيم الثوابت فى الجزء الثانى من الدالة. 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 



 -  ٣٢  - 

 لسابعالمبحث ا
 Inputboxالدالة 

 مثال . المطلوب البيان إدخال منه يطلب مستطيل خلال من المستخدم بواسطة بيانات إدخال فى تستخدم

أو إدخال الراتب الاساسى  . العاملين من تستقطع التي الضرائب حساب يتم لكلى الضريبة معدل إدخال ذلك
 وتأخـذ كافآت وخصم الضريبة والاستقطاعات لموظف لحساب صافى مستحقاته بعد إضافة الحوافز والم

 : التالي  الدالة الشكل هذه
 Inputboxالشكل العام للدالة 

"عنوان الصندوق" , " نص الرسالة " ) Inputbox = متغیر  ) 
 : مثال 

Start :  
Dim x as double 
X = Inputbox ( "إدخال درجة طالب ","من فضلك أدخل الدرجة لحساب التقدير") 
On Error GoTo mistake  
Select Case x  
 

Case 0 To 49  
Msgbox ( " راسب ") 

Case 50 To 64  
Msgbox ( " مقبول ") 

Case 65 To 74  
Msgbox ( " جيد ") 

Case 75 To 84  
Msgbox ( " جيد جدا ") 

Case 85 To 100  
Msgbox ( " ممتاز ") 

End Select 
Exit sub 
 
Mistake : 
 Msgbox ( " ك أدخل قيمة عدديةمن فضل ") 
Go to start 
End sub 
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 المبحث الثامن

 إنشاء الدوال الخاصة 

 البيانات إدخال أن منها الطلبة تقديرات بعمل الخاص السابق بالمثال يتعلق فيما عيوب عدة ملاحظة يمكن

 عب الاحتفاظيص وبالتالي رسالة شكل فى مباشرة تظهر النتيجة وان الإدخال رسالة خلال من مباشرة يكون

 من كبير درجات عدد لدينا كان إذا آخر بمعنى أو الطلبة من لعدد وطباعتها جدول في إدراجها او بالبيانات

 الأمـر  . الجدول كأحد حقول التقدير يدرج أن على تقديرات إلى تحويلها في ونرغب جدول شكل فى الطلبة

 بواسـطة  إعـدادها  خاصة يـتم  دالة شكل فى الطلبة بتقديرات الخاص السابق الكود إدخال يتم أن يتطلب

 . للخطوات التالية  وفقا ذلك ويتم بالبرنامج الخاصة الدول ضمن وإدراجها المستخدم

 إنشاء الدوال الخاصة طريقة 
 . فى ورقة العمل Visual Basic عرض شريط الأدوات المسمى  – ١
  .Module نختار Insertمن قائمة  – ٢
 Visual Basic يظهر محرر كود – ٣
  :كالتالي نقوم بكتابة الكود اللازم لإنشاء الدالة وهو - ٤

 
Function evaluation ( ) 

 التـالي  للانتقال للسطر    Enterوبمجرد الضغط على     ،    evaluationومعناه إنشاء دالة باسم     
 أيأى نهاية سطور الدالة ومن ثم إغلاقها ، ولكننا لـم نكتـب     End Functionنلاحظ كتابة 

 وبـين   Functionالمقصود هنا أن نكتب الكود المطلوب فى السطور بين فتح الدالة  .كود بعد 
  :كالتالي وسطور الكود هنا سوف تكون End functionنهايتها 

Function evaluation ( mark ) 
 
Select Case mark 
 

Case 0 To 49 
evaluation = " راسب " 

 
Case 50 To 64 
evaluation = " ولمقب  " 
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Case 65 To 74 
evaluation = " جيد " 

 
Case 75 To 84 
evaluation = " جيد جدا " 

 
Case 85 To 100 
evaluation = " ممتاز " 

 
Case Else 
evaluation = " الرقم الذى أدخلته غير صالح " 

 
End Select 

 
End Function 

 الدالة تنفيذ
 ضـوء  فى الطالب تقدير حساب فى نرغب وأننا ورقة فى مسجلة الطلبة من عدد درجات لدينا ان بفرض

 :  التالية الخطوات تتبع ذلك ولتنفيذ إعدادها السابق الدالة
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  ) .b1الخلية ( الأول  للطالب التقدير خلية تنشيط -١
  الذهاب إلى قائمة إدراج واختيار الأمر دالة – ٢
 .دم من خانة الفئة اختيار الدوال المعرفة بواسطة المستخ – ٣

 

 
 

 تظهر الدالة التى قمنا للتو بإنشائها ثم الضغط على موافق  – ٤
  ) Mark(  يظهر الصندوق التالى وبه الوسيط الوحيد للدالة – ٥

 

 
نقف داخل مربع إدخال قيمة الوسيط ثم ننقر بالماوس على درجة الطالب الأول ثم الضـغط علـى                   – ٦

 .ة حسب الكود السابق موافق فيتم كتابة التقدير الملائم للدرج
 :بحيث يظهر الجدول كما يلى  نقوم بنسخ الدالة لتطبيقها على باقى الطلبة – ٧
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 :تمرين على الدوال الخاصة 
 ان علمت اذا الموظفين مرتبات على المستحقة الضرائب حساب خلالها من يمكن دالة إعداد المطلوب

  : كالتالي الضريبة سعر

 معفاة الأولى جنيه ٥٠٠٠ الـ •

 %١٠ التالية ١٥٠٠٠ الـ •

 %١٥ التالية ٢٠٠٠٠ ـال •

  % ٢٠ذلك  عن زاد ما •
 والتي ذكرناها على سبيل المثـال لا الحصـر ،    ،الجمل والدوالبما ذكرناه من بعض وسوف نكتفي هنا   

 ولكـن  Visual Basic لغـة  شرحفنحن لسنا بصدد الكثير الذى لن يتسع له المجال هنا بالطبع وهناك 

  Excelالأساسى وهو برمجة الماكرو من داخل موضوع ال فقط بالقواعد والمبادىء التى ترتبط باكتفينا

 .والذى سوف نفرد له الفصل التالى 
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 الفصل الرابع 

 التعامل مع الكائنات 

 VBA بلغة Excelفى 
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 الفصل الرابع 

 VBA بلغة Excelالتعامل مع الكائنات فى 





Objects

للتعامـل   تستخدم او البيانات على تحتوى التي الأدوات وهى برنامج لاى الأساسية المكونات هي الكائنات
  Excelويتضـمن  ،  Accessفـى   والتقـارير  والاسـتعلامات  والنماذج الجداول ذلك مثال البيانات مع

  :التالية  الكائنات
 .نفسه الإكسيل برنامج فى ثل ويتم Application التطبيق – ١
 .خلاله من البيانات مع التعامل يتم الذى العمل كتاب فى  ويتمثلWork Book المصنف – ٢
 .البيانات مجموعة على تحتوى التى  وهىWork Sheet ورقة العمل – ٣
 وهى التى تحتوى على بيـان واحـد مـن           Cells ويتضمن مجموعة من الخلايا      Range النطاق   – ٤

 :ات سواء كان بيان نصى أو رقمى أو معادلة أو دالة ويكتب النطاق على النحو التالى البيان
Range(a1:c5)  أى نطاق الخلايا من a1 إلى c5.  

 
 Caption والعنـوان  Name مثـل الاسـم   Propertiesمعينة  خصائص الكائنات هذه من كائن ولكل

مر معين على الكائن ، كما أن الكـائن قـد            تنفيذ أ  في تستخدم   التي Methodsومجموعة من الأساليب    
 .يقع عليه حدث يؤثر فى سلوكه ورد فعله 

  .هذا الفصل  سينصب عليه والذي إكسيل هى محور اهتمامنا فيوتعتبر الكائنات 
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 المبحث الأول
  ) Application( كائن التطبیق 

 

 
Sub Salma1() 
 Application.Caption = "Salma Yasser Ghourab" 
 End Sub 

الخاصية تقوم بتغيير الاسم العام  على كائن التطبيق أي أن هذه Caption الخاصية يقوم الكود بتوظيف
 ...Salma Yasser Ghourab للبرنامج فبدلا من كلمة مايكرسوفت سيظهر

 
 

Sub Salma2 () 
 Application.DisplayFormulaBar = False 
 End Sub 

،، وبالمقابل  False بإخفاء شريط الصيغ عند استخدام DisplayFormulaBar تقوم هذه الخاصية
 TRUE… إظهاره عند استخدام

  
 

Sub Salma3 () 
 Application.DisplayFullScreen = True 
 End Sub 

بجعل التطبيق في وضع ملء الشاشة وللرجوع طبعاً يجب ان  DisplayFullScreen تقوم هذه الخاصية
 .. False القيمة نجعل

  
 

Sub Salma4 () 
 Application.DisplayRecentFiles = False 
 End Sub 

المستندات الأخيرة في كائن تطبيق اكسيل وإذا  بعدم عرض DisplayRecentFiles قوم هذه الخاصيةت
 . TRUE أردنا إستعراضها طبعاً نجعلها تاخد القيمة

  
 

Sub Salma5 () 
 Application.WindowState = xlMaximized 
 End Sub 

 بعرض البرنامج فى حالة التكبير  WindowState قوم هذه الخاصيةت
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Sub Salma6 () 
 Application.WindowState = xlMinimized 
 End Sub 

 بعرض البرنامج فى حالة التصغير للحد الأدنى  WindowState قوم هذه الخاصيةت
  
 
 

Sub Salma7 () 
 Application.WindowState = xlNormal 
 End Sub 

 بعرض البرنامج فى حالة العرض العادى  WindowState قوم هذه الخاصيةت
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 المبحث الثانى
 ) Worksheet( كائن ورقة العمل 

 

Sub Salma8 () 
Worksheets("sheet1").Visible = False 
End Sub 

 sheet1 مسماهبإخفاء ورقة العمل الالسابق يقوم الكود 
 

 

Sub Salma9 () 
Worksheets("sheet1").Visible = True 
End Sub 

 False بدلا من القيمة Trueوذلك بوضع القيمة  sheet1 ةيقوم الكود بإظهار ورقة العمل المسما
 

 

Sub Salma10 () 
Worksheets(1).Name = "sheet1" 
End Sub 

  sheet1  اكسيل بـ في ترتيب١يقوم الكود بإعادة تسمية الورقة 
 

 

Sub Salma11 () 
Worksheets("sheet1").Delete 
End Sub 

  sheet1 يقوم الكود بحذف الورقة المسماه
 
 
 

Sub Salma12 () 
Worksheets(1).Activate 
End Sub 

  sheet1 يقوم الكود بتنشيط الورقة المسماه
 
 

Sub Salma13 () 
Worksheets.Add 
End Sub 
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 ة ورقة جديدةيقوم الكود بإضاف
 

 

Sub Salma14 () 
Worksheets(3).Copy 
End Sub 

 ... يقوم الكود بنسخ الورقة الثالثة ضمن ترتيب ورقات المصنف
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 المبحث الثالث
 )  Range(النطاق /  كائن المدى 

 
 

مدى أو المجال وهو الأكثـر شـيوعاً ،   سمى بال يأو ما كائن من نوع النطاق نستعرض الثالثا الجزء هذفى 
 :بشىء من التفصيل يتم الحديث عنه ،،، لذا فس بكثرة لهذا النوع من الكائنات أي أن أغلب الأكواد تشير

Sub Salma15 () 
Range("d2:i10").Select 
End Sub 

 يقوم الكود بتحديد المجال المشار إليه بين القوسين
 

Sub Salma16 () 
Range("d2:i10").Columns(2).Select 
End Sub 

 يقوم الكود بتحديد العمود الثاني بالمجال المشار إليه بين قوسين
 

Sub Salma17 () 
Range("b10:f15").Columns(2).Value = 0 
End Sub 

 يقوم الكود بكتابة قيمة صفر في العمود الثاني من المجال المحدد بين القوسين
 

Sub Salma18 () 
Range("c5:c10").Rows(1).Value = 100 
End Sub 

 C5 من المجال المحدد بين القوسين وهو هنا الخلية الأول  في الصف١٠٠يقوم الكود بكتابة قيمة 
 
 

Sub Salma19 () 
Range("d2:i10").Cells(2, 3).Select 
End Sub 

حدد بين القوسين وهي الواقعة في الصف الثاني من العمود الثالث داخل المجال الم يقوم الكود بتحديد الخلية
  F3 هنا الخلية
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Sub Salma20 () 
Range("f10:i15").Cells(3, 2).Value = 200 
End Sub 

الواقعة في الصف الثالث من العمود الثاني داخل المجال المحـدد بـين     بالخلية٢٠٠يقوم الكود بكتابة قيمة 
 G12 القوسين وهي هنا الخلية

 

Sub Salma21 () 
Worksheets(3).Range("f1:h5").Value = 100 
End Sub 

  في المجال المحدد من الورقة الثالثة من أوراق المصنف١٠٠يقوم الكود بكتابة قيمة 

 
 

Sub Salma22 () 
Range("d2:i10").Clear 
End Sub 

 يقوم الكود بمسح محتويات المجال المشار إليه بين قوسين

 
 

 

Sub Salma23 () 
Worksheets(3).Range("a1:c10").Font.Bold = True 
End Sub 

 تغليظ الخط bold  خاصيةباختيارعند المجال المحدد من الورقة الثالثة في أوراق المصنف قم 

 

 
Sub Salma24 () 
Worksheets(3).Range("a1:c10").Font.Italic = True 
End Sub 

 الخط إمالة Italic عند المجال المحدد من الورقة الثالثة في أوراق المصنف قم باختيار خاصية
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Sub Salma25 () 
Worksheets(3).Range("a1:c10").Font.Underline = True 
End Sub 

وضع خط تحـت   Underline عند المجال المحدد من الورقة الثالثة في أوراق المصنف قم باختيار خاصية
  البيانات

 

Sub Salma26 () 
Worksheets(3).Range("a1:c10").Font.Name = " Arabic Typesetting"  
End Sub 

  Arabic Typesetting عند المجال المحدد من الورقة الثالثة في أوراق المصنف قم باختيار نوع الخط
 

Sub Salma27 () 
Worksheets(3).Range("a1:c10").Font.Size = 18 
End Sub 

 ١٨م الخط عند المجال المحدد من الورقة الثالثة في أوراق المصنف قم باختيار حج
 

 
Sub Salma28 () 
Worksheets(3).Range("a1:c10").Columns(1).Font.Size = 18 
End Sub 

 ١٨عند المجال المحدد من الورقة الثالثة في أوراق المصنف بالعمود الأول فقط قم باختيار حجم الخط 
 

 

Sub Salma29 () 
Worksheets(3).Range("a1:c10").Rows.Font.Bold = True 
End Sub 

  bold عند المجال المحدد من الورقة الثالثة في أوراق المصنف لجميع صفوف المجال قم باختيار خاصـية 
 تغليظ الخط

 
 

Sub Salma30 () 
Worksheets(3).Range("a1:c10").Rows(3).Font.Bold = True 
End Sub 
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  bold ط قـم باختيـار خاصـية   عند المجال المحدد من الورقة الثالثة في أوراق المصنف بالصف الثالث فق
 تغليظ الخط

Sub Salma31 () 
Range("f20:i25").Cells.Font.Italic = True 
End Sub 

 إمالـة  Italic من الورقة الثالثة في أوراق المصنف بجميع الخلايا قم باختيار خاصـية  عند المجال المحدد
 الخط

Sub Salma32 () 
ActiveCell.Formula = "=C1+D2" 
End Sub 

 ند الخلية الحالية النشطة اكتب المعادلة المذكورةع
 

Sub Salma33 () 
Range("h10").FormulaR1C1 = "=r[-1]c[-1]+r[1]c[1]" 
End Sub 

من صف وعمـود لليسـار للخليـة     إزاحة اكبر+ اقل من صف وعمود لليمين  لإدراج المعادلة بمقدار إزاحة
 G9+I11 المختارة وبالتالي سيكون الناتج معادلة

 
Sub Salma34 () 
Range("h10").FormulaR1C1 = "=r[-2]c[-1]" 
End Sub 

 G8 اقل من صفين وعمود لليمين للخلية المختارة وهي ستكون قيمة الخلية لإدراج المعادلة بمقدار إزاحة
 

Sub Salma35 () 
Range("h10").FormulaR1C1 = "=rc[1]+rc[2]" 
End Sub 

اكبر من صـفين عمـودين لليسـار     إزاحة + - لليسار–أكبر من صف وعمود  لإدراج المعادلة بمقدار إزاحة
 I10+J10 للخلية المختارة وبالتالي سيكون الناتج معادلة

Sub Salma36 () 
Worksheets(3).Range("H10").Offset(1, 2).Value = 100 
End Sub 

 J11 لمختارة وهي ستكون الخلية بمقدار إزاحة زائد عمودين لليسار وصف من الخلية ا١٠٠لإدراج القيمة 
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 في الأكسيل فبدلاً من الأسطر المتعددة يمكن الإشارة للمجال المختار بهذه الجملة لاحظ الاختصار والآن

 : WHIT  البسيطة
 

  أي عند المجال المعين بالخاصية المطلوبة افعل كذا وهي جملة تستخدم لتخصيص المجال
 

Sub Salma37 () 
With Worksheets(3).Range("A1:h10").Font 
 .Bold = True 
 .Italic = True 
 .Underline = True 
 .Name = "ARIAL" 
 .Size = 20 
End With 
 
End Sub 

لعمل ما يلي مـن أوامـر    FONT لتخصيص المجال المحدد بالخاصية المطلوبة WITH استخدمنا خاصية
 END WITH  بجملة WITH ويجب إنهاء جملة التخصيص بعد سطر التخصيص

 
 

Sub Salma38 () 
Worksheets(5).UsedRange.Font.Size = 16 
End Sub 

 تستخدم هذه الخاصية عند وجود بيانات متقطعة فهي تشير لكامل المجال المستخدم
 
 

Sub Salma39 () 
Worksheets(3).Range("a1").CurrentRegion.Font.Size = 16 
End Sub 

بالمجال المذكور هي التـي سـيتم    يانات متقطعة أي البيانات المتصلة فقطتستخدم هذه الخاصية عند وجود ب
 تنفيذ المطلوب عليها

 
Sub Salma40 () 
Worksheets(3).Range("C2:G10").BorderAround ColorIndex:=5 
End Sub 

  يقوم الكود بإحاطة المجال المختار بحدود باللون الأزرق
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Sub Salma41 () 
Worksheets(3).Range("C2:G10").Interior.ColorIndex = 6 
End Sub 

  يقوم الكود بتلوين المجال المحدد باللون الأصفر

 
 

 ل البعض كيف يمكن معرفة رقم اللون المختار ؟؟؟اءقد يتس ColorIndex وعلى ذكر

 وفيما يلى جدول بالرقم الخاص بكل لون 

لذا حاول الحصول على نسخة مـن الملـف         قد تبدو الصورة غير واضحة فى النسخة المطبوعة         : ملحوظة  
  doc أو فى صورة pdfوهى موجودة بصورة 
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 Rangeتابع الكائن 
 

 التي تستخدم عند الشروع في ضـبط مجموعـة خصـائص لكـائن بعينـه ،،،      WITH توقفنا عند الجملة
 

 :  وهذا مثال آخر عليها

 
Sub Salma42 () 
With Cells(1, "D") 
.Value = " لتوجیھ العام المركزي بالقاھرةا " 
.Font.Bold = True 
.Font.Name = "Arial" 
.Font.Size = 72 
.Font.Color = RGB(0, 0, 250) 
.Columns.AutoFit 
.Interior.Color = RGB(0, 255, 255) 
.Borders.Weight = xlThick 
.Borders.Color = RGB(0, 0, 255) 
End With 
End Sub 

 :  في هذا الكود
 

 ،،، D للإشارة إلى الخلية الأولى من العمود Cells استخدمنا الخاصية
 

 :ویمكن شرح ھذا الكود البسیط كما یلي 
 "  التوجيه العام المركزى بالقاهرة "قيمة نصية  أعطها D عند الخلية الأولى من العمود •

   Arial  قم بتغليظ الخط قم باستخدام نوع الخط •

  ٧٢وحجم خط  •

  ون الأزرقواختيار الل •

  المناسب لضبط النص داخل الخلية الاحتواءة يثم استخدم خاص •

 " تركوازي"باللون  واجعل الخلفية •

 قم بإحاطة الخلية برسم حد ذي حد غليظ ،،،  •

 ... للحد لوناً أزرق  ثم اختر •

  ... WITH ثم قم بإنهاء جملة •
 
 



 -  ٥٠  - 

 : يليهي كما  Borders.Weight. إلى أن أنواع الهنا  الإشارة يمكنو •

 xlHairline خط رفیع جداً
 xlThin  خط رفیع
 xlMedium  خط متوسط

غلیظخط    xlThick 

 
 

Sub Salma43 () 
With Range("A1:A5,H1:H5") 
 .Value = "Mr. Ahmed Al-Zurkany" 
 .Font.Bold = True 
 . Columns.AutoFit 
End With 
End Sub 

 :في هذا الكود 
  WHIT جملة عتم الإشارة لمجالين مختلفين م •

  Mr. Ahmed Al-Zurkany تم كتابة قيمة نصية •
  . الغليظتم اختيار نوع الخط  •
  .م عمل احتواء مناسب للأعمدة ت •
 .WITH  ثم إنهاء جملة •

==================================================  
  الأبعاد ثابتة ومحددة مثلاًجميع ما سبق الحديث عنه بالنسبة للمدى كان محدد ومعلوم ، أي أنيلاحظ أن 
 .  ، ولكن ماذا لو كان المجال المطلوب العمل ضمنه هو مجال متغير الأبعادA1،  A1 : H10 الخلية

 
 

 : یجب علینا التعرف على ما یلي ذلكوتأسیساً على 
 
 

 SET AND LETجمل التخصیص
 

 SET  ،LET بالنسبة لجمل التخصیص المذكورة أعلاهالقول خلاصة 
 

 لاهما تستخدم لتخصيص قيم المتغيـرات المعلـن عنهـا ككائنـات والفـرق بينهمـا فـي أن جملـة                    أن ك 
SET  لتخصيص المتغيرات من نوع كائن ، أما تستخدم LET      فتسـتخدم لتخصـيص القـيم الرقميـة أو

 .الحرفية للمتغيرات الأخرى

 
  وسنؤجل الحـديث عـن جملـة   لأنها هي ما يعنينا الآن SET  على جملة مثالاسنعرض التاليالمثال وفي 

LET أيضاً إلى مجالين مختلفينوهذا المثال يشير  :  
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Sub Salma44 () 
Dim R1 As Range 
Dim R2 As Range 
Dim Elham As Range 
 
Set R1 = Range("B2:C5") 
Set R2 = Range("F2:J5") 
Set Elham = Union(r1, r2) 
 
With Elham 
 .Value = "Elham El-Shahat " 
 .Font.Size = 20 
 .Font.Bold = True 
 .Font.Italic = True 
 .Font.ColorIndex = 5 
 .Borders.Weight = xlMedium 
 .Borders.Color = RGB(0, 255, 255) 
 .Interior.ColorIndex = 6 
 .Columns.AutoFit 
End With 

 ،،، RANGE عالسطر الأول والثاني والثالث إعلان عن المتغيرات على أنها من النو

  وذلك باستخدام جملـة    R1 ،R2 السطر الرابع والخامس تخصيص المجال المذكور للمجال الأول والثاني
Set 

وذلـك    R1 ، R2  الذي نريده أن يعبر عـن دمـج المجـالين    Elham السطر السادس تخصيص المجال
 ،،، Union باستخدام الأمر

كمتغير من نوع نطاق ليعبـر   Elham  ، فعند تخصيص المجالوالفائدة من ذلك كله تكٌمن في السطر السابع
الأسطر الباقيـة   ليأخذ الخصائص المطلوبة في WHIT أمكن لنا أن نقرنه بالجملة  R1 ، R2 عن المجالين

 . من الكود

 : SET مثال أخر على جملة

Sub Salma45 () 
Dim Z As Worksheet 
Set Z = Application.Worksheets(2) 
Z.Name = "وحدة البرمجة بطنطا" 
End Sub 

 Z مـع المتغيـر   NAME خاصية وبالتالي عند استخدام Z  تم تخصيص الكائن من ورقة عمل للمتغيرهنا

 العمل المحددة يعبر عن كائن ورقة SET بفضل الجملة Z أمكن تغيير أسم الورقة ،،، باختصار فإن المتغير
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 المدى الدینامیكى 
 

  حـالات كـائن النطـاق   معظـم استغرق منا تقريباً  والذى  RANGE ائن النطاق بكمتصلالا يزال الحديث 

RANGE فيما سبق أننا قد نحتاج من حين لأخر لزيادة أو  الموضوع ،،، ولكن الملاحظ وذلك نظراً لأهمية
الذي نريد العمل ضمنه ، وبالتالي نضطر لتعديل أبعاد المدى من داخـل             ) المدى( العمل   إنقاص حجم مساحة  

 لكود ،،، ا

  ،،، جاءت الفكرة ومن هنا

  ؟ -  ديناميكي–متحرك ) المدى( فماذا لو كان مجال العمل 

 عندها يصبح الكود والعمل المنجز أكثر فعالية ومفعماً بالحيوية ،،،

 ومثال على ذلك قد نعد تنسيقات لجدول بحجم ضخم ولكن لا نستخدم منه إلا الجزء اليسير وينتج عن ذلـك  
 . وارد البرنامج وبطء ملحوظ في كفاءة ملف العمللم إرهاق

 
 :  والكود التالي يلخص فكرة ما سبق الحديث عنه

Private Sub Worksheet_Change(ByVal Target As Range) 
 
With Range("MYRANGE") 
 
 .Font.Size = 16 
 .Font.Bold = True 
 .Font.ColorIndex = 5 
 .Borders.Weight = xlMedium 
 .Borders.ColorIndex = 3 
 .Interior.ColorIndex = 36 
 .Columns.AutoFit 
 .HorizontalAlignment = xlCenter 
 .VerticalAlignment = xlCenter 
 .RowHeight = 25 
 
End With 
 
End Sub 

لـك لأنـه   المعهـودة وذ  SUB بكلمـة  وجميع اسطر الكود تقريباً تم شرحها سابقاُ فيما عدا أن الكود لا يبدأ
 الديناميكي ،، MYRANGE مقترن بحدث التغيير بورقة العمل عند المجال
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 : كذلك سطري الأوامر
.HorizontalAlignment = xlCenter 
.VerticalAlignment = xlCenter 

  وعمودياً ،أفقياواللذان يعنيان توسيط البيانات 

 : أيضا سطر الأوامر

.RowHeight = 25 

  ٢٥ بارتفاعوف متساوية والذي يعني جعل الصف
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 Rangeتابع الكائن 
 

Sub Salma48 () 
Worksheets("sheet2").Range("a1").AddComment ("MrZurkany") 
End Sub 

 لإضافة تعليق بالخلية المذكورة
 

Sub Salma49 () 
Worksheets("sheet2").Range("a1.d12").ClearComments 
End Sub 

 لمسح التعليق بالمجال المحدد
 

 

Sub Salma50 () 
MsgBox Worksheets("sheet2").Range("a3").Address 
End Sub 

 لمعرفة عنوان الخلية المذكورة
 

Sub Salma51 () 
Worksheets("sheet2").Range("c3.b10").BorderAround (1) 
End Sub 

 رقم واحد لتشاهد التغيرلعمل حدود للمجال المحدد وممكن زيادة بمقدار ال
 
 

Sub Salma52 () 
Worksheets("sheet2").Range("f8.h14").Calculate 
End Sub 

  طبعاً يستخدم في حالة عدم تفعيل الاحتساب التلقائي–لاحتساب المجال المحدد فقط 
 

 
Sub Salma53 () 
Worksheets("sheet2").Range("a3.d12").CheckSpelling 
End Sub 

 يق إملائي للمجال المحددلعمل تدق
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Sub Salma54 () 
Worksheets("sheet2").Range("a3.d12").Clear 
End Sub 

 لمسح الكل بالمجال المحدد
 

Sub Salma55 () 
Worksheets("sheet2").Range("a3.d12").ClearContents 
End Sub 

 لمسح المحتويات بالمجال المحدد

 
 

 نفس الكود بطريقة أخرى 

Sub Salma56 () 
    Worksheets("Sheet2").[ a3:d12].ClearContents 
End Sub 

 تغيير بسيط يعني في شكل الأقواسولكن مع 
 

Sub Salma57 () 
Worksheets("sheet2").Range("a3.d12").ClearFormats 
End Sub 

 لمسح التنسيقات فقط بالمجال المحدد
 

Sub Salma58 () 
MsgBox Worksheets("sheet2").Range("f3").Column 
End Sub 

 العمود الذي تقع فيه الخلية المحددة لمعرفة رقم
 

Sub Salma59 () 
MsgBox Worksheets("sheet2").Range("b5").Row 
End Sub 

 لمعرفة رقم الصف الذي تقع فيه الخلية المحددة
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Sub Salma60 () 
MsgBox Worksheets("sheet2").Range("b3.d12").Columns.Count 
End Sub 

 لعد الأعمدة الواقعة بالمجال المحدد
 

Sub Salma61 () 
MsgBox Worksheets("sheet2").Range("b3.d12").Rows.Count 
End Sub 

 لعد الصفوف الواقعة بالمجال المحدد
 

Sub Salma62 () 
MsgBox Worksheets("sheet2").Range("a3.d12").Cells.Count 
End Sub 

 في محيط المجال المحددلعد الخلايا الواقعة 
 
 

Sub Salma63 () 
MsgBox Worksheets("sheet2").Range("a6").Text 
End Sub 

 لقراءة محتوى الخلية المحددة
 
 

Sub Salma64 () 
Worksheets("sheet2").Range("b3.d12").ColumnWidth = 4 
End Sub 

 لإعطاء عرض معين للأعمدة الواقعة في المجال المحدد
 
 

Sub Salma65 () 
Worksheets("sheet2").Range("b3.d12").RowHeight = 10 
End Sub 

 لإعطاء ارتفاع معين للصفوف الواقعة في المجال المحدد
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Sub Salma66 () 
Worksheets("sheet2").Range("f19.g20").PrintPreview 
End Sub 

 لمعاينة البيانات بالمجال المحدد فقط
 
 

Sub Salma67 () 
Worksheets("sheet2").Range("f19.g20").PrintOut 
End Sub 

 لطباعة البيانات بالمجال المحدد فقط
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 المبحث الرابع 

 Windowالكائن 
 

 لتغيير التسمية التوضيحية لأسم النافذة للمصنف النشط في الشريط العلوي من البرنامج ،،،

Sub Salma68 () 
ActiveWindow.Caption = "وحدة البرمجة بطنطا" 
End Sub 

 
 

   بدون أي تسمية توضيحيةويمكن أيضا جعلها

Sub Salma69 () 
ActiveWindow.Caption = "" 
End Sub 

 

 بعينها مفتوحة في الخلفية ،،، ولتنشيط نافذة
Sub Salma70 () 
Windows("Book1").Activate 
End Sub 

 

 التالي والسابق باختياركما يمكن ان يكون خيار التنشيط 

Sub Salma71 () 
ActiveWindow.ActivateNext 
End Sub 

 

Sub Salma72 () 
ActiveWindow.ActivatePrevious 
End Sub 

 

 

 ،،، إطار جديد لنافذة المصنف الحالي النشط لعمل

Sub Salma73 () 
ActiveWindow.NewWindow 
End Sub 
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إذا كنـت   TRUE بعاً يمكن إظهاره القائمة إظهار أو اختيارلإخفاء إطار نافذة المصنف الحالي النشط ،،، ط
 . داخل محرر الأكواد

Sub Salma74 () 
ActiveWindow.Visible = False 
End Sub 

 
 

 و لتحديد حالة النافذة الحالية للمصنف النشط من حيث التكبير والتصغير والوضع الطبيعي

Sub Salma75 () 
ActiveWindow.WindowState = xlMaximized 
End Sub 

  

Sub Salma76 () 
ActiveWindow.WindowState = xlMinimized 
End Sub 

  

Sub Salma77 () 
ActiveWindow.WindowState = xlNormal 
End Sub 

 
 

 : لإغلاق نافذة المصنف الحالي النشط
Sub Salma78 () 
ActiveWindow.Close 
End Sub 

 

 :  العمل الحاليةلإعطاء زووم بقيمة معينة لنافذة ورقة

Sub Salma79 () 
ActiveWindow.Zoom = 80 
End Sub 

 

  لإخفاء علامات التبويب لأوراق العمل بنافذة المصنف النشط

Sub Salma80 () 
ActiveWindow.DisplayWorkbookTabs = False 
End Sub 
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  لإخفاء رؤوس الأعمدة والصفوف بنافذة ورقة العمل الحالية

Sub Salma81 () 
ActiveWindow.DisplayHeadings = False 
End Sub 

 
 

 
  لإخفاء شريط التمرير الأفقي بنافذة المصنف النشط الحالي

Sub Salma82 () 
ActiveWindow.DisplayHorizontalScrollBar = False 
End Sub 

 

 

 : وللتحكم بشريط التمرير الأفقي من حيث الزيادة والنقصان يمكن التدرج بالشكل التالي

Sub Salma83 () 
ActiveWindow.TabRatio = 1 
End Sub 

  

Sub Salma84 () 
ActiveWindow.TabRatio = 0 
End Sub 

  

Sub Salma85 () 
ActiveWindow.TabRatio = 0.5 
End Sub 

 

 
 

  لإخفاء شريط التمرير العمودي بنافذة المصنف النشط الحالي

Sub Salma86 () 
ActiveWindow.DisplayVerticalScrollBar = False 
End Sub 
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  لعرض جميع الصيغ بنافذة ورقة العمل النشطة

Sub Salma87 () 
ActiveWindow.DisplayFormulas = True 
End Sub 

 

 

  لإخفاء خطوط الشبكة بنافذة ورقة العمل النشطة

Sub Salma88 () 
ActiveWindow.DisplayGridlines = False 
End Sub 

 

 

  طوط الشبكة بنافذة ورقة العمل النشطةلإعطاء لون محدد لخ

Sub Salma89 () 
ActiveWindow.GridlineColor = QBColor(14) 
End Sub 

 

 

 لعمل معاينة لفواصل الصفحات للورقة النشطة حالياً

Sub Salma90 () 
ActiveWindow.View = xlPageBreakPreview 
End Sub 

 
 

 حاليابالورقة النشطة  وللعودة لوضع العرض العادي

 
Sub Salma91 () 
ActiveWindow.View = xlNormalView 
End Sub 

 

  لإخفاء القيم الصفرية بنافذة ورقة العمل النشطة

Sub Salma92 () 
ActiveWindow.DisplayZeros = False 
End Sub 
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 Message Boxلقراءة اسم الورقة الحالية في شكل 

Sub Salma93 () 
MsgBox Windows(1).ActiveSheet.Name 
End Sub 

 

 

 Message Boxشكل لقراءة عنوان مدى محدد تم اختياره ليظهر العنوان في 

Sub Salma94 () 
MsgBox ActiveWindow.RangeSelection.Address 
End Sub 

 

 

 Message Boxشكل تم اختياره ليظهر العنوان في  لقراءة عنوان الخلية النشطة بنافذة المصنف

Sub Salma95 () 
MsgBox Windows("yasser").ActiveCell.Address 
End Sub 

 

 

 لعمل انقسام داخل نافذة ورقة العمل النشطة

Sub Salma96 () 
ActiveWindow.Split = True 
End Sub 

 

 نافذة ورقة العمل النشطة واسترجاع الناتج في شكل مسج لمعرفة عدد الأجزاء المنقسمة داخل

Sub Salma97 () 
MsgBox ActiveWindow.Panes.Count 
End Sub 

 

 لعمل تجميد الألواح داخل نافذة ورقة العمل النشطة

Sub Salma98 () 
ActiveWindow.FreezePanes = True 
End Sub 
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 الفصل الخامس
 استخدام إكسيل فى عمل التطبيقات المحاسبية

 إعداد الميزانية الختامية باستخدام الطريقة الأمريكية
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 الفصل الخامس
 استخدام إكسيل فى عمل التطبيقات المحاسبية

 إعداد الميزانية الختامية باستخدام الطريقة الأمريكية


 سواء منها مع يتعلق بمبادىء Excelهذا الفصل يعتبر تطبيق لمهارات تم دراستها سابقا فى برنامج 
 وقد خصصنا –من هذه المذكرة ة الموضح فى الفصول السابق -العمل مع البرنامج أو بجزء البرمجة 

  :الآتيلشرح هذا الفصل يتناول واحدا مثالا 
 . عمل اليومية الأمريكية – ١
 . عمل ميزان المراجعة – ٢
  عمل حساب المتاجرة – ٣
  عمل حساب الأرباح والخسائر – ٤
 . الميزانية العمومية – ٥

 
 المجـالات  فـي   Excelبرنـامج  توضيح طريقـة تعامـل   بغرض  سوف نركز عليه الذيوهو الجزء 

يمكن من خلاله الكشف عـن اسـتخدامات البرنـامج       الذيالمحاسبية وبالطبع فإنه ليس المجال الوحيد       
 التحليـل  فياستخدام برنامج إكسيل بما له من إمكانات هائلة        أيضا  ولكن نود أن ننوه هنا إلى أنه يمكن         

 قرارات مثل القرارات الإدارية اتخاذ فى المساعدة راضلأغ المحاسبية والمعلومات البيانات تحليلالمالي و

 الاسـتخدامات  علـى  الموارد تخصيص وقرارات البدائل بين المفاضلة وقرارات ، المؤسسي الأداء تقييم

وكذلك يمكن استخدامه فى عمليات التنبـؤ   ، تكاليفها تخفيض او المؤسسة ربحية تعظيم أجل من البديلة
 .وغيرها ............. لى بالمبيعات والتخطيط الما
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 المبحث الأول
  عمل اليومية الأمريكية 

 
 :نبدأ أولا بكتابة البيانات التالية كما هو موضح بالشكل  •

 
 وهو عبارة عن التأكد من توازن القيدالإجمالى  - البيان – التاريخ  -القيد رقم 

 .تابة الحساب  وهى الخلية الخاصة بكF1 و E1ثم يتم دمج الخلية رقم  •
 ثم يتم كتابة مدين ، دائن  •

لم يتم كتابة اسم الحساب لأننا سوف نقوم بنسخ هذه الإعدادات لعدد من الحسـابات ثـم             : ملحوظة  
 بعد ذلك يتم كتابة أسماء هذه الحسابات 

 التوسيطبعد ذلك يتم عمل حدود وجعل الخط عريض ثم عمل  •
 سميك جعل الخط وأيضا التوسيط  وثم يتم عمل إجمالى لكل من المدين والدائن  •
 .ويتم وضع لون مميز للطرف المدين  •

 :ولنسخ أكثر من حساب يتم ذلك كما يلى 
ثم السحب مرة أخرى فيتم   نسخ الحساب الثانى     ثم السحب باستخدام الماوس     ثميتم تحديد الحساب الأول     

نسخ أربعة حسـابات أخـرى      حسابين ، وبهذا أصبحوا أربع حسابات ، وبالنسخ مرة أخرى يتم            النسخ  
 . حسابا ١٦ حسابات ليصبحوا ٨فيصبحوا ثمانية حسابات ، وبالنسخ مرة أخرى يتم نسخ 



 -  ٦٦  - 

 
 التالية تكرار ذلك للشهور ثم يتم  •
 ثم الوقوف فى الخلية Ctrl + Cصف الإجمالى ثم الضغط على وذلك بتحديد الصف الثانى حتى  •

 وكذا حسـب عـدد   Ctrl + vخلية التالية وعمل  وكذلك الوقوف فى الCtrl + vالتالية وعمل 
 . المراد فتحها الشهور
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ثم بعد ذلك يتم التأكد من توازن القيد وذلك بجمع الخلايا الدائنة ومساواتها بجمع الخلايا المدينة               •
 لأول قيـد ، وباسـتخدام دالـة         بالإجمـالي ويتم ذلك بالوقوف فى أول خلية فى العمود الخاص          

SumIf . 

 
 

 يتم تحديد الخلايا التى ستتوقف عليها عملية الجمـع الشـرطى       Rangeجزء الأول والخاص بـ     وفى ال 
 .وهى الخلايا الخاصة بمدين ودائن 

 
يتم كتابة الشرط الذى ستتوقف عليه عملية الجمع الشـرطى وهـو    Criteria وفى الجزء الثانى 

 ) .مدين ( كلمة 
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 تحديد النطاق المراد جمعه إذا تحقق الشرط  يتمSum_Range وفى الجزء الثالث والخاص بـ 

 .وهو النطاق الخاص بالسطر الثالث لأول قيد ) مدين ( الموجود فى الجزء الثانى وهو كلمة 

لو النطاق الموجود فى الشرط الثانى به كلمة مدين يتم جمع الخلايا المقابلة له فـى                 :وهذا معناه أن    

 :تكون المعادلة لو تمت كتابتها بالطريقة اليدوية كالتالى و ، Okثم يتم الضغط على ، الصف الثالث 
=SUMIF(E2:AJ2 ؛"مدين"؛ E3:AJ3) 

ثم بعد ذلك يتم مساواة مجموع المدين بمجموع الدائن وبدلا من تكرار المعادلة للطـرف الـدائن سـيتم         
خـر   ثم الوقوف فـى آ Ctrl + c وذلك بالضغط على formula barنسخ المعادلة السابقة من شريط 

 . وتغيير كلمة مدين إلى كلمة دائن Ctrl+vالمعادلة والضغط على 
=SUMIF(E2:AJ2 ؛"مدين"؛ E3:AJ3) =SUMIF(E2:AJ2 ؛"دائن"؛ E3:AJ3) 

 
  .False فإذا تم وضع قيد غير متزن ستظهر كلمة True فتظهر كلمة Enterثم يتم الضغط على 

ل وذلك بالوقوف آخر الخليـة المـراد تثبيتهـا      بعد ذلك يتم تثبيت الصف الثانى لكى يتم النسخ إلى أسف          
  .Enterثم الضغط على   F4والضغط على 

=SUMIF($E$2:$AJ$2 ؛"مدين"؛ E3:AJ3) =SUMIF($E$2:$AJ$2 ؛"دائن"؛ E3:AJ3) 

والغرض من عملية التثبيت هنا هو أنه سوف يتم قراءة البيانات حسب الموجود فى كـل خليـة ولكـن         
 .حد فقط وهو كلمة مدين وكلمة دائن لذلك لزم تثبيته سيتم قراءة الشرط من مكان وا
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 .بعد ذلك يتم النسخ إلى أسفل 

 
 ولاختصار الوقت سنقوم بتفريـغ قيـد   False وكلمة  Trueثم يتم بعد ذلك عمل تنسيق شرطى لكلمة 

  جنيه أى ١٠٠٠٠٠٠واحد فقط وهو تكوين رأس مال الشركة وقد تم إيداعه بالبنك بمبلغ 
 لبنك ا/ من حـ 
 رأس المال / إلى حـ 

 وأخيرا يتم عمل سطر عبارة عن الإجمالي العام وهو عبارة عن مجموع الشهور 
 ثم النسخ جهة اليمين 

 
 وهو الصف الخاص بـ ميزان المراجعة
  وذلك بنسخ المعادلة السابقة   العامثم يتم التأكد من توازن سطر الإجمالي
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 المبحث الثانى
  بالمجاميع وبالأرصدة عمل ميزان المراجعة

الميزانيـة العموميـة وذلـك    / بعد الانتهاء من اليومية الأمريكية سيتم فتح ورقة عمل جديدة باسم             •
 ) .الميزانية العمومية ( بالضغط على اسم الورقة الثانية مرتين متتاليتين وكتابة اسم 

ن اليسار إلى اليمين طبقا لاتجـاه  بعد ذلك يتم تغيير اتجاه ورقة العمل الخاصة بالميزانية العمومية م     •
 .الورقة فى اليومية الأمريكية وذلك بالضغط على الأيقونة الخاصة بتغيير اتجاه ورقة العمل 
 :وأول جدول يتم إعداده فى هذه الورقة هو ميزان المراجعة بالمجاميع والأرصدة حيث يتم كتابة 

 كمـا هـو   ) دائـن  – مدين (أرصدة  -)    دائن - مدين   (مجاميع     -الحساب     -ميزان المراجعة    •
 .موضح فى الشكل التالى 

 ثم يتم كتابة أسماء الحسابات كما هى فى اليومية الأمريكية 
رأس  - صـندوق  – بنـك   - أوراق قـبض  - عملاء  - مخزن بضاعة -أثاث وتجهيزات مكتبية     •

 ـ - مـدينون ودائنـون   -أوراق دفـع  - موردين –مجمع إهلاك أثاث   - المال  - ة المبيعـات تكلف
 الإجمالى - المبيعات - مصروفات عمومية


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ولعمل ميزان المراجعة بالمجاميع يتم ذلك عن طريق ربط الخلايا المدينة والخلايا الدائنـة              
 :فى سطر ميزان المراجعة فى اليومية الأمريكية وذلك كما يلى 

 
ميزان بالمجاميع والضـغط    يتم الوقوف فى الجانب المدين لحساب أثاث وتجهيزات مكتبية فى ال           •

 والـذهاب لليوميـة الأمريكيـة باسـتخدام المـاوس أو باسـتخدام مفتـاحى               = على علامـة    
Ctrl+Page down   وبالبحث عن حساب الأثاث والوقوف على مجموع الجانب المـدين فـى 
 Enterالضغط على ثم سطر ميزان المراجعة 

 وهكذا للجانب الدائن 
 لحساب أثاث وتجهيزات مكتبية فى الميزان بالمجـاميع والضـغط   يتم الوقوف فى الجانب الدائن   •

 والـذهاب لليوميـة الأمريكيـة باسـتخدام المـاوس أو باسـتخدام مفتـاحى               = على علامـة    
Ctrl+Page down    وبالبحث عن حساب الأثاث والوقوف على مجموع الجانـب الـدائن فـى 

 Enterسطر ميزان المراجعة ثم الضغط على 

 .سابات لباقى الحوهكذا 
ولنقل المجاميع الدائنة من اليومية الأمريكية للميزان بالمجاميع لباقى الحسابات سـيتم ذلـك عـن                 •

 للجانب الدائن وذلك بالضغط على  والسحبطريق نسخ الجانب المدين فى ميزان المراجعة بالمجاميع         
المـاوس حتـى    وبالسحب باستخدام   ) أول حساب   ( الجانب المدين لحساب أثاث وتجهيزات مكتبية       
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الأرصـدة الدائنـة مـن اليوميـة        وبالنسخ جهة اليسار سيتم نقل      ) آخر حساب   ( حساب المبيعات   
 .الأمريكية للميزان بالمجاميع تلقائيا 

 :بعد ذلك يتم عمل إجمالى للميزان بالمجاميع للجانب المدين والجانب الدائن وذلك كما يلى 
 Enter معا ثم الضغط علـى   = + Alt بها وبالضغط على الإجمالييتم الوقوف فى الخلية المراد وضع 

 وهكذا للجانب المدين 
  أى سـيتم الضـغط      True وذلـك باسـتخدام قاعـدة        وأخيرا يتم التحقق من تـوازن الميـزان       

والذهاب للجانب الدائن ثم الضـغط      =  والذهاب للجانب المدين باستخدام الأسهم ثم الضغط على          =على  
 ن الميزان سنجد تواز  .Enterعلى 

 : عمل ميزان المراجعة بالأرصدة

 حيث يتم الوقوف فى الجانب المدين لحساب أثاث وتجهيزات مكتبيـة فـى         Ifذلك باستخدام دالة     وسيتم
 : وباختيار الدالة سيظهر الشكل التالى Ifميزان المراجعة بالأرصدة وفتح دالة 

 
 :والذى ينقسم إلى ثلاثة أجزاء 

  Logical test: الجزء الأول 
 value if True: الجزء الثانى 
 value if false: الجزء الثالث 
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 :والجزء الأول 
لو كان الجانب المدين لحساب أثـاث وتجهيـزات   ( هو عبارة عن وضع الشرط المراد اختباره وهو        •

 فى مكتبية فى ميزان المراجعة بالمجاميع أكبر من الجانب الدائن لحساب الأثاث والتجهيزات المكتبية         
 ) ميزان المراجعة بالمجاميع 

 وسيتم ذلك عن طريق الوقوف بالماوس على الجانب المـدين لحسـاب الأثـاث ووضـع علامـة                    •
ثم الوقوف على الجانب الدائن لحساب الأثاث وهذا يعنى أن لو أن الجانب المدين أكبر               )  أكبر من   ( 

 .من الجانب الدائن 

 :الجزء الثانى 
 إذا تحقق الشرط الموجود فى الجزء الأول أى ماذا نريد لو كـان المـدين          وهو عبارة عن ماذا نريد     •

 .أكبر من الدائن 
 )  الدائن –المدين ( بالطبع نريد طرح  •
وسيتم ذلك أيضا باستخدام الماوس حيث يتم الوقوف على الجانب المدين لحساب أثاث وتجهيـزات                •

 لحساب أثاث وتجهيزات مكتبية ثم الوقوف على الجانب الدائن  ) -( مكتبية ووضع علامة 

 :الجزء الثالث 
وهو عبارة عن ماذا نريد إذا لم يتحقق الشرط الموجود فى الجزء الأول أى إذا لم يكن المدين أكبـر           •

 .من الدائن 
ونظرا لأننا نقف فى الجانب المدين لحساب الأثاث فى الميزان بالأرصدة فبالقطع لـن نريـد وضـع            •

 باسـتخدام   Okثم الضغط علـى     ( "" ) ع علامات تنصيص فارغة     شىء وسيتم ذلك عن طريق وض     
 .الماوس 

كما يمكننا أيضا كتابة الدالة يدويا مباشرة دون الدخول للصندوق الحواري السابق والخاص بالدالة               •
 :وستكون صيغة الدالة كالتالى 

= if ( c4>b4;c4-b4;"") 
 وهذا يعنـى أن الشـرط   Ifالثانى فى دالة   سوف نلاحظ ظهور المبلغ وهذا يعنى أنه تم تنفيذ الجزء            •

 .المراد اختباره فى الجزء الأول كان صحيح وهو أن المدين أكبر من الدائن 
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 :وبالمثل للجانب الدائن لحساب أثاث وتجهيزات مكتبية 

  Ifأيضا استخدام دالة الترصيد سيتم  •
دالـة السـابقة مـن شـريط        ولكى لا نقوم بتكرار الخطوات السابقة فإننا يمكن أن نقوم بنسـخ ال             •

Formula bar مع تطبيق بـاقى  ) أصغر من ( ووضع بدلا منها علامة ) أكبر من (  وتغيير علامة
 .الدالة كما هى دون أى تغيير 

 وهذا يعنـى أن     Ifسوف نلاحظ عدم ظهور أى شىء وهذا يعنى أنه تم تنفيذ الجزء الثالث فى دالة                 •
 .كان صحيح وهو أن الدائن أصغر من المدين الشرط المراد اختباره فى الجزء الأول 

 :ترصيد باقى الحسابات 

 
بالطبع لن نكرر المعادلات السابقة لباقى الحسابات وإنما سيتم نسخها حيث يتم تحديد الجانب المدين                •

والجانب الدائن لحساب أثاث وتجهيزات مكتبية وبالنسخ باستخدام الماوس حتى حسـاب المبيعـات              
 .دة الأخرى لباقى الحسابات سنجد ظهور الأرص

 عمل إجمالى ميزان المراجعة بالأرصدة 

حيث يتم نسخ معادلة الإجمالى لميزان المراجعة بالمجاميع والخاصة بالجزء المدين وذلك بالسـحب               •
باستخدام الماوس جهة اليمين ثم بعد ذلك يتم التحقق من توازن الميزان وذلـك باسـتخدام قاعـدة                
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True     والذهاب لإجمالى = والذهاب لإجمالى الجانب المدين ثم الضغط على        = على   حيث يتم الضغط
  Enterالجانب الدائن ثم الضغط على 

ثم أخيرا يتم عمل التنسيقات اللازمة لميزان المراجعة حيث يتم دمج خلية ميزان المراجعة بالضـغط             •
تين المـراد الـدمج فيهمـا     الخاصة بالدمج وكذلك خلية الأرصدة حيث يتم تحديد الخلي       الأيقونةعلى  

 F4 والتى تعنى تكرار آخر أمر سابق وكذلك لخلية مجاميع الضغط على             F4وبالضغط مباشرة على    
 .وخلية الحساب أيضا 

 الخاصـة   الأيقونةثم عمل حدود لميزان المراجعة وذلك بتحديد الجدول واختيار الشكل المطلوب من              •
 .بالحدود فيتم عمل الحدود اللازمة 

 وتوسيط النصوص والأرقام وكـذلك      Boldك يتم وضع لون مميز ثم جعل الخط عريض أى           وبعد ذل  •
  للإجماليوأخيرا وضع لون مميز   .الإجماليلسطر 

 ذلك نكون قد انتهينا من إعداد ميزان المراجعة بالمجاميع وبالأرصدة بو •

 :ومما سبق سوف نلاحظ ما يلى 
 ج ٦٠٠٠ من مبلـغ  الأثاث الأمريكية وبفرض تغيير رقم عند تغيير أى رقم فى أى قيد من قيود اليومية         

 :سنلاحظ ما يلى  ج فى كل من الطرف المدين والطرف الدائن ١٠٠٠٠إلى مبلغ 
 ج وعليه يـتم تغييـر الـرقم         ١٠٠٠٠ ج إلى مبلغ     ٦٠٠٠سيتم تغيير سطر ميزان المراجعة من مبلغ        

ير الرصيد الموجود فى ميـزان المراجعـة         يتم تغي  أيضاالموجود فى ميزان المراجعة بالمجاميع وعليه       
 . والتجهيزات المكتبية الأثاثبالأرصدة لحساب 
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 المبحث الثالث
 عمل حساب المتاجرة

 :بعد الانتهاء من إعداد ميزان المراجعة سنقوم بعمل حساب المتاجرة كما يلى 

 
والذى نحصل عليـه    وكما نعلم أن حساب المتاجرة رصيده يعبر عن مجمل الربح أو مجمل الخسارة               •

، وهذه الحسابات بالفعل موجودة فى الميـزان بالأرصـدة        ،  عن طريق المبيعات مع تكلفة المبيعات       
وذلك بالوقوف فى الخلية المراد وضع رقـم تكلفـة          بط حساب المتاجرة بهذه الحسابات      ولذلك يتم ر  

ميزان بالأرصدة ثم يـتم     والوقوف على رقم تكلفة المبيعات فى ال      ( = ) المبيعات بها وبالضغط على     
  .وبالمثل لحساب المبيعات  Enterالضغط على 

 لكل من الجانب المدين والجانب الدائن وذلك بالوقوف فى الخلية المراد وضـع              إجماليثم يتم عمل     •
 .وهكذا بالنسبة للجانب الدائن  ، Enter معا ثم الضغط على  = + AlT بها والضغط على الإجمالي

 يد حساب المتاجرة والآن سنقوم بترص
 فى حالة مجمل الربح :  أولا 

وطالما تم استخدام   ،  متى يكون ناتج المتاجرة مجمل ربح ، بالطبع لو المبيعات أكبر من تكلفة المبيعات               
 أى سيتم الوقوف فى الخلية المراد وضع مجمل الـربح بهـا   If معنى ذلك سنقوم باستخدام دالة    أداة لو 

 :ندوق الحوارى الخاص بالدالة والذى يحتوى على الأجزاء التالية الص سيظهر Ifوبفتح دالة 
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 : الجزء الأول 
 .وهو عبارة عن الشرط المراد اختباره وهو لو المبيعات أكبر من تكلفة المبيعات 

ثـم  ) أكبر مـن    ( وسيتم ذلك باستخدام الماوس حيث سيتم الوقوف على رقم المبيعات ثم وضع علامة              
 وهذا يعنى لو أن المبيعات أكبر من تكلفة المبيعات  .لفة المبيعات باستخدام الماوس الوقوف على رقم تك

 : الجزء الثانى 
وهو عبارة عن ماذا نريد لو المبيعات أكبر من تكلفة المبيعات بالطبع نريد الفرق بين المبيعات وتكلفـة                

 .المبيعات 

 : الجزء الثالث 
ونظرا لأننا نقف فـى الجانـب        .بيعات أكبر من تكلفة المبيعات      وهو عبارة عن ماذا نريد إذا لم تكن الم        

المدين لحساب المتاجرة مما يعنى أن هذا الناتج يجب أن يكون مجمل ربح ولذلك إذا لم تكـن المبيعـات    
أكبر من تكلفة المبيعات فإننا لا نريد وضع أى شىء وسيتم ذلك عن طريق وضع علامتى تنصيص ثـم                   

 لأن If ج وهذا يعنى أنه تم تنفيذ الجزء الثانى فـى دالـة   ٤٠٠٠٠ر مبلغ   سنجد ظهو  Okالضغط على   
 .الشرط المراد اختباره فى الجزء الأول كان صحيح وهو أن المبيعات أكبر من تكلفة المبيعات 

 
 :التعامل مع باقى الحسابات فى حساب المتاجرة 

المبيعات فى حساب المتـاجرة     ولكن سوف تظهر مشكلة هنا وهى فى حالة ظهور حساب آخر فى جانب              
لأنه فـى  .  ج هل ستتأثر الخلية الخاصة بمجمل الربح بالطبع لا ١٠٠٠مثل الخصم النقدى وليكن بمبلغ   

 السابقة الخاصة بمجمل الربح تم الاعتماد على خليتين فقط من حساب المتاجرة وهمـا خليـة    Ifدالة 
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 السابقة والخاصة بمجمل الربح من الأفضـل        Ifدالة  ولذلك عند إعداد     .المبيعات وخلية تكلفة المبيعات     
 :الاعتماد على مجموع الجانب الدائن ومجموع الجانب المدين وذلك كما يلى 

 :وفى الجزء الأول   Ifيتم فتح دالة 
 حيثيتم كتابة الشرط المراد اختباره وهو لو أن مجموع الجانب الدائن أكبر من مجموع الجانب المدين 

 ثم فتح قوس ويتم تحديد الخلايا الدائنة وذلـك بالضـغط علـى خليـة المبيعـات           sumة  يتم كتابة كلم  
ثـم كتابـة كلمـة      ) أكبر من   ( وبالسحب حتى الخلية قبل الأخيرة ثم يتم إغلاق القوس ثم وضع علامة             

Sum          وفتح قوس ويتم تحديد الخلايا المدينة وذلك بالضغط على خلية تكلفة المبيعات وبالسـحب حتـى 
 :وستكون صيغة هذه الدالة كما يلى  .ة قبل الأخيرة ثم إغلاق القوس الخلي

Sum(H3:H9)>Sum(J3:J9) 
 وهذا يعنى أن لو أن مجموع الجانب الدائن أكبر من مجموع الجانب المدين 

لأننا لسنا فى صدد كتابة دالة بالطريقة اليدوية ولكن      = لاحظ أننا لم نبدأ بعلامة      : ملحوظة  
 .ل الصندوق الحوارى لدالة أخرى نكتب الدالة داخ

 :فى الجزء الثانى 
وهو ماذا نريد إذا تحقق الشرط الموجود فى الجزء الأول وهو ماذا نريد لو مجمـوع الجانـب                   •

 .الدائن أكبر من مجموع الجانب المدين 
وذلك من نفس المعادلة السابقة     )  مجموع الجانب المدين     –مجموع الجانب الدائن    ( بالطبع نريد    •

 Ctrl + v والوقوف فى الجـزء الثـانى وعمـل    Ctrl + cتم نسخها وذلك بتحديدها ثم عمل ي
  ) .-( إلى علامة ) أكبر من ( وتغيير علامة 

 : الجزء الثالث 
أى ماذا نريد إذا لم يكن مجمـوع  . وهو ماذا نريد إذا ما تحقق الشرط الموجود فى الجزء الأول       •

ب المدين بالطبع نريد ترك الخلية فارغـة وذلـك بكتابـة            الجانب الدائن أكبر من مجموع الجان     
  .Enterثم الضغط على ( "" ) علامتى تنصيص 

 موقف كلمة مجمل الربح أو كلمة مجمل الخسارة 
حيث أنه فى حالة تغيير نـاتج حسـاب         ل الربح فبدلا من كتابتها يدويا ،        كلمة مجم أيضا  بالمثل   •

اتفاق كلمة مجمل الـربح مـع مجريـات    نجد عدم  المتاجرة من مجمل ربح إلى مجمل خسارة س       
 العمليات
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وذلك بـالوقوف    Ifذلك من الأفضل كتابة كلمة مجمل الربح أو مجمل الخسارة باستخدام دالة             لو •
 Ifفى الخلية المراد كتابة كلمة مجمل الربح بها وفتح دالة 

 :فى الجزء الأول 
انب الدائن اكبر مـن مجمـوع الجانـب         يتم كتابة الشرط المراد اختباره وهو لو أن مجموع الج          •

 المدين 

 :الجزء الثانى 
بـالطبع نريـد     .وهو عبارة عن ماذا نريد لو أن الشرط الموجود فى الجزء الأول كان صحيحا                •

 ) مجمل الربح ( كتابة كلمة 

 : الجزء الثالث 
يـد تـرك    وهو عبارة عن ماذا نريد لو أن الشرط الموجود فى الجزء الأول لم يتحقق بالطبع نر                •

 الخلية فارغة وعليه نقوم بكتابة علامتى تنصيص 

 
 فى الشكل السابق حيث ستصبح صيغة هذه الدالة كمـا  Formula barلاحظ الدالة فى شريط  •

 :يلى 
= If ( sum ( H3 : H9 ) > sum ( j3 : j9 ) ; "مجمل الربح" ; " " ) 

خسارة بها إذا كان نـاتج المتـاجرة        نفس الشىء يتم تنفيذه فى الخلية المراد كتابة كلمة مجمل            •
ولكن بالعكس أى لو أن مجموع الجانب المدين أكبر من مجموع الجانب الـدائن        . مجمل خسارة   

 وأيضا وضع لون مميز لسطر المعادلات ، وأخيرا يتم عمل التنسيقات اللازمة لحساب المتاجرة 
 وبذلك نكون قد انتهينا من إعداد حساب المتاجرة 
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 :جد ما يلى ومما سبق سن
إذا تم تغيير رقم تكلفة المبيعات الموجود فى اليومية الأمريكية وجعله أكبر من رقم المبيعات معنى ذلـك           

   :يليأنه سيتحول ناتج المتاجرة من مجمل ربح إلى مجمل خسارة وذلك كما 

 كل من الجانب المدين والجانـب الـدائن سـنلاحظ    في ٢٥٠٠٠٠ إلى رقم ٣٠٠٠٠بتغيير رقم   •
  :تيالآ

 فـي  سطر ميزان المراجعة وعليه تم تغيير رقم تكلفة المبيعـات            في الموجود   الإجماليتم تغيير    •
 حساب المتاجرة وعليه تم تغييـر    فيميزان المراجعة بالمجاميع ثم تم تغيير رقم تكلفة المبيعات          

م مجمل   والخاصة برق  If دالة   فيناتج المتاجرة من مجمل ربح إلى مجمل خسارة وهذا يعنى أنه            
الربح تم تنفيذ الجزء الثالث وهو ترك الخلية فارغة لأن المبيعات لم تكـن أكبـر مـن تكلفـة                    

 هـذه الدالـة لأن      في الثاني والخاصة بمجمل الخسارة تم تنفيذ الجزء        Ifالمبيعات أما فى دالة     
 .ما  تم وضع الفرق بينهوبالتالي. مجموع الجانب المدين كان أكبر من مجموع الجانب الدائن 
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 المبحث الرابع
 عمل حساب الأرباح والخسائر

  :يليكما سيتم عمل حساب الأرباح والخسائر بعد الانتهاء من عمل حساب المتاجرة 

 
بدلا من تكرار المعادلات والتنسيقات لحساب الأرباح والخسائر سـيتم عمـل نسـخة مـن حسـاب         •

 .ت والتنسيقات التى تحتويها المتاجرة وذلك للمحافظة على نفس المعادلا
سنجد عمل نسخة مماثلة لحساب المتاجرة تحتوى على نفس المعادلات الموجود فى حساب المتاجرة  •

 
ثم نقوم بتغيير كلمة حساب المتاجرة إلى حساب الأرباح والخسائر ثم يتم حذف المعادلات الخاصـة                 •

 .بتكلفة المبيعات والمبيعات 
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متاجرة سواء كان مجمل ربح أو مجمل خسارة سيتم نقله إلـى حسـاب             وكما نعلم أن ناتج حساب ال      •
 .الأرباح والخسائر 

وإذا كان الناتج مجمل خسارة يتم نقله إلـى  ربح يتم نقله إلى الجانب الدائن ،        فإذا كان الناتج مجمل      •
 .الجانب المدين 

لخلية المراد وضـع    ولذلك سيتم ربط حساب الأرباح والخسائر بحساب المتاجرة وذلك بالوقوف فى ا            •
والوقوف على رقم مجمل الربح فى حساب المتاجرة والضـغط  = رقم مجمل الربح بها والضغط على   

ثم الوقوف على كلمة مجمل الـربح  =  وكذلك بالنسبة لكلمة مجمل الربح الضغط على  enterعلى 
وكلمـة مجمـل    وبالمثل بالنسبة لرقم مجمل الخسارة        .Enterفى حساب المتاجرة ثم الضغط على       

 .الخسارة 

 
 مجمل الربح إلى صافى ربح وكلمة مجمل الخسارة         كلمتي المعادلات لتعديل    في بالتعديل   سنبدأ وأيضا •

 .إلى صافى خسارة 
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المتـاجرة إلـى    ل خسارة سيتحول ناتج     مهنا سنلاحظ إذا تم تغيير ناتج المتاجرة من مجمل ربح إلى مج           
وبالتالي سيتحول ناتج حساب الأرباح والخسائر      رباح والخسائر   له إلى حساب الأ   مجمل خسارة وسيتم نق   

 .إلى صافى خسارة 

 
خيرا يتم  وربطها بمزان المراجعة كما تعلمنا سلفا وأ      كلمة مصروفات عمومية    يتم وضع    ذلك نبدأ بعد   •

 .عمل التنسيقات اللازمة لنكون قد انتهينا من عمل حساب الأرباح والخسائر 
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 مسالمبحث الخا
 الميزانية العمومية إعداد

 حساب الأرباح   وبعد الانتهاء من عمل حساب المتاجرة       وأخيرا سنقوم بعمل الميزانية العمومية      
 :والخسائر كما يلي 

 
بالمثل سيتم ربط عناصر الميزانية العمومية بميزان المراجعة بالأرصدة وذلك بالوقوف فى خلية أثـاث               

ثم الذهاب إلى الميزان بالأرصدة الوقوف علـى رقـم تكلفـة أثـاث     = وتجهيزات مكتبة وبالضغط على    
  .enterوتجهيزات مكتبية ثم الضغط على 
ثم الذهاب إلى الميزان بالأرصدة الوقوف على رقم مجمع الإهـلاك           = وكذلك مجمع الإهلاك الضغط على      

وذلـك  ) ع الإهـلاك    مجم –تكلفة الأثاث   ( ثم يتم عمل معادلة عبارة عن طرح         . enterثم الضغط على    
ثـم الـذهاب إلـى     ) -( ثم الذهاب إلى الخلية الأولى ثم الضغط على علامة ( = ) بالضغط على علامة  

  .Enterالخلية الثانية ثم الضغط على 
 .وهكذا بالنسبة لباقى عناصر الميزانية يتم ربطها جميعا بنفس الطريقة 
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حقوق الملكية فى الميزانية العمومية وبذلك      جانب  رة فى   ى الخسا وأخيرا يتم إدراج صافى الربح أو صاف      

  :Ifدالة باستخدام سيتم ربط الميزانية بحساب الأرباح والخسائر وذلك بنفس الطريقة السابقة 

 logical test: فى الجزء الأول 

مـن   لو مجموع الجانب الدائن فى حساب الأرباح والخسائر أكبر           م وضع الشرط المراد اختباره وهو       يت
 :مجموع الجانب المدين وذلك كما يلى 

 
 Value if trueالجزء الثانى 

ماذا نريد لو كان مجموع الجانب الدائن أكبر من مجموع الجانب المدين بالطبع نريـد الفـرق بينهمـا                   
إلى ) أكبر من (  المعادلة السابقة ثم الوقوف فى الجزء الثانى ثم اللصق وتغيير علامة           نسخوسيتم ذلك ب  

  ) .-( مة علا
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 Value if false: الجزء الثالث 
 .وهو عبارة عن ماذا نريد إذا لم يكن مجموع الدائن اكبر من مجموع المدين 

بعلامـة سـالبة   لكن أن الناتج سيكون صافى خسارة وبالطبع نريد وضع رقم صافى الخسارة          معنى ذلك   
ارة فى حساب الأرباح والخسـائر ثـم   ثم الوقوف على خلية صافى الخس ) -( ضغط على لوبذلك سيتم ا  
  .Enterالضغط على 

 
 

 :وبالمثل بالنسبة لصافى الربح 
 . Ifفتح  دالة نقوم ب

 Logical test: وفى الجزء الأول 

  :  كما يلى سيتم وضع الشرط المراد اختباره وهو لو أن مجموع الدائن أكبر من مجموع الجانب المدين
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 rueValue if t: الجزء الثانى 

 ماذا نريد لو كان مجموع الجانب الدائن أكبر من مجموع المدين بالطبع نريد كتابة كلمة صافى الربح 
يتم اختيار الخلية الظاهرة فى حساب الأرباح والخسائر والخاصة بكلمـة  وبالممكن بدلا من كتابتها يدويا   

 .صافى الربح وذلك بالوقوف عليها 

 Value if false: الجزء الثالث 

 :و عبارة عن ماذا نريد إذا لم يكن مجموع الجانب الدائن أكبر من مجموع الجانب المدين كما يلى ه
الوقوف مباشرة على خليـة صـافى       يتم  ة كلمة صافى الخسارة وبدلا من كتابتها يدويا         بالطبع نريد كتاب  

 Enterالخسارة فى حساب الأرباح والخسائر ثم الضغط على مفتاح 

مسـاواة   وذلك عن طريـق   Trueق من توازن الميزانية العمومية باستخدام قاعدة بعد ذلك يتم التحق
 جانب الأصول بمجموع جانب الخصوم  سنجد توازن الميزانية العمومية مجموع 

 ملاحظات 
ماذا لو تم تغيير رقم المصروفات العمومية إلى رقم أعلى هنا سيتحول الناتج من صافى ربح إلى صافى                  

 :خسارة كما يلى 
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تحول إلى صافى خسـارة وأيضـا سـنجد تـوازن           قد  وبالذهاب للميزانية العمومية سنجد صافى الربح       

 .الميزانية العمومية 
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 الفصل السادس
 أكود ودوال متنوعة

  ٢٠١١/  ١٠ / ١ طريقة حساب السن فى : أولا 
 .ل البيانات كما فى الشكل المقابل  نقوم بإدخا- ١
 نا نريد طرح تاريخ الميلاد  دعنا نتخيل أن– ٢

 ١/١٠/٢٠١١      من تاريخ 
 :ستكون صيغة الطرح هكذا 

٢٠١١  ١٠  ١ 
-  ٢٠٠٥  ١٢  ١٣ 

 أى أننا نريد أن نطرح 
  ١٣ ناقص ١

  ١٢ ناقص ١٠
  ٢٠٠٥ ناقص ٢٠١١

  لذلك يجب ١٣ ناقص ١ونظرا لأنه لا يمكن طرح 
 ٣١ثين يوما لذلك فإن الواحـد سيصـبح   استلاف شهر من الخانة المجاورة وبالطبع الشهر بثلا       

 ...وهكذا 
 ..الآن كيف سنكتب هذا الشرح فى شكل دوال 

 :سنقوم بعمل نطاق مقابل للنطاق السابق هكذا  – ٣
  نقوم أيضا بعمل عمود مساعد مثل العمود الظاهر – ٤

 .فى الشكل المقابل 
 نتذكر أننا نريد قبل أن نبدأ فى كتابة الدوال يجب أن – ٥

 رح خانة اليوم فى الشكل الأول من تاريخط
 كما يجب أيضا أن نلاحظ أننا  . ٢٠١١ / ١٠ / ١

 .سنقوم بالاستلاف فى هذه الحالة 
 :نكتب الدالة كالآتى    -
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= IF ( 1-Q5 < 0 ; 1 + 30 -Q5 ; 1-Q5 ) 

 ستلاف أم لا ؟ اختبار الشرط هل سيكون ناتج الطرح بالسالب أى هل سنقوم بالاIfالجزء الأول من دالة 
 .وهو فى حالة تحقق الشرط أى الاستلاف نتمم عملية الاستلاف : الجزء الثانى 
 .وهو حالة عدم تحقق الشرط فتتم عملية الطرح عادى جدا بدون استلاف : الجزء الثالث 

ف فإذا تمت عملية الاسـتلا ..  نذهب للعمود المساعد لاختبار شرط الاستلاف من الشهر تحقق أم لا   – ٦
 حيث تم استلاف شهر واحد بقيمة ثلاثـين يومـا   ١٠ بدلا من شهر   ٩يتم تحويل الشهر إلى شهر      

 . وتم إضافته لخانة اليوم 
 : ويتم كتابة ذلك من خلال الدالة التالية 

= IF ( 1 - Q5 < 0 ; 9 ; 10 ) 
لاف ضع فى الخانة     ، وإذا لم تتم عملية الاست      ٩أى إذا تمت عملية الاستلاف ضع فى الخانة رقم               -

  ١٠الرقم 
 الخطوة الثانية وهى طرح الأشهر وهنا سيتم طرح الشهور من خانة العمود المساعد حيث تم كتابة                 – ٧

 .رقم الشهر به بناء على تمام الاستلاف من عدمه 
 :  نكتب دالة طرح الشهر كالآتى – ٨

= IF ( I5 - P5 < 0 ; I5 + 12 - P5 ; I5 - P5 ) 
دالة أيضا تختبر حالة الشهر هل سيتم الطرح عادى أم سنحتاج إلى اسـتلاف سـنة مـن                  وهذه ال     -

  .١٢بقيمة وتعلية خانة الشهر فى العمود المساعد الخانة المجاورة 
 وأخيرا طرح السنوات ويتم هنا أيضا اختبار شرط هل تم استلاف سنة أم لا وفى حالـة اسـتلاف                    – ٩

، وفى حالة عدم استلاف سنة نترك السنة كما هـى دون             ٢٠١١سنة يتم إنقاص سنة من تاريخ       
 . إنقاص 

 :    ويتم عمل ذلك بالدالة الآتية -
= IF ( I5 - P5 < 0 ; 2011 – 1 - O5 ;  2011 - O5 ) 
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 منع طباعة المصنف : ثانيا 
 

 
 
  .Visual Basic نفتح محرر – ١
 كمـا هـو موضـح    Beforeprintنختار  ومن خانة الحدث   Workbook من خانة الكائن نختار      – ٢

 .بالشكل 
 : نكتب الكود التالى – ٣

Cancel = True 
MsgBox " عفوا ، لا يمكنك طباعة هذا الملف", vbInformation 

 نقوم بتنفيذ عملية الطباعة من قائمة ملف واختيار طباعة ، نلاحظ ظهـور الصـندوق الحـوارى                  – ٤
 :التالى 
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  حفظ باسم تعطيل كود : ثالثا 
Private Sub Workbook_BeforeSave(ByVal SaveAsUI As Boolean, Cancel As 

Boolean) 

 :ثم كتابة السطر التالى  BeforeSave ثم اختيار الحدث workbookاختيار الكائن 
   If SaveAsUI = True Then Cancel = True 
End Sub 

--------------------------------------------------------------- 

 كود مقارنة بين عمودين وتلوين المكرر : رابعا 
 :فى حالة التلوين فى العمودين معا ) أ 

Sub command1_click() 
Z = 0 
Application.ScreenUpdating = False 
 For x = 1 To Cells(1, 3).End(xlDown).Row 
    For i = 1 To ActiveSheet.UsedRange.Rows.Count 
     If Cells(i, 1) = Cells(x, 3) Then 
     Cells(i, 1).Interior.ColorIndex = 7 
     Cells(x, 3).Interior.ColorIndex = 7 
     Z = Z + 1 
     End If 
    Next 
 Next 
MsgBox " :عدد مرات التكرار هو   " & Z 
Application.ScreenUpdating = True 
End Sub 

--------------------------------------------------------------- 

 فى حالة التلوين فى العمود الأول فقط ) ب 
Sub command2_click() 
Z = 0 
Application.ScreenUpdating = False 
 For x = 1 To Cells(1, 3).End(xlDown).Row 
    For i = 1 To ActiveSheet.UsedRange.Rows.Count 
     If Cells(i, 1) = Cells(x, 3) Then 
     Cells(i, 1).Interior.ColorIndex = Z + 1 
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     Cells(x, 3).Interior.ColorIndex = 3 
     Z = Z + 1 
     End If 
    Next 
 Next 
MsgBox " :عدد مرات التكرار هو   " & Z 
Application.ScreenUpdating = True 
End Sub 
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 .....................   If … Then …ElseIf …  Elseجملة  )  ٤ _ _ _
 ...................................................... المتداخلة Ifجملة  ) ٥ _ _ _
 ............................... Select Caseالجملة الشرطية : المبحث الثانى  _
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 ............................... Do .. While .. Loopجملة : المبحث الثالث  _
 ................................ Do .. Loop .. Whileجملة : المبحث الرابع  _
 .............................. For .. Nextالحلقة التكرارية : المبحث الخامس  _
 ............................................... MsgBaxالدالة : المبحث السادس  _
 ............................................... InputBoxالدالة : المبحث السابع  _
 ...........................................إنشاء الدوال الخاصة : ن المبحث الثام _
 

 ..................... VBA بلغة Excelالتعامل مع الكائنات فى : الفصل الرابع 
 ................................................................................... مقدمة _
 .....................................................ن التطبيق كائ: المبحث الأول  _
 .................................................كائن ورقة العمل : المبحث الثانى  _
 ................................. Rangeالنطاق / كائن المدى : المبحث الثالث  _
 ................................................... Set / Letجمل التخصيص  _ _
 ................................................................. المدى الديناميكى _ _
 ................................................ Windowالكائن : المبحث الرابع  _
 

 إعـداد   -طبيقات المحاسـبية    استخدام إكسيل فى عمل الت    : الفصل الخامس   
 ............... الميزانية الختامية باستخدام الطريقة الأمريكية    ______

 .......................................... عمل اليومية الأمريكية  : المبحث الأول    _
 .................. عمل ميزان المراجعة بالمجاميع والأرصدة    : المبحث الثانى    _
 ............................................ عمل حساب المتاجرة  : حث الثالث   المب _
 ................................ عمل حساب الأرباح والخسائر   : المبحث الرابع    _
 ...................................... إعداد الميزانية العمومية  : المبحث الخامس    _
 

 ................. ودوال متنوعة باستخدام برنامج إكسيلأكواد : الفصل السادس   
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